Diakigazolvany igénylés menete

1. NEK-adatlap igénylése Kormanyablakban/Okmanyirodaban

A hallgatonak el kell mennie egy kormanyablakba/okmanyirodaba, ahovd magaval kell
vinnie személyi azonositdé okmanyat (személyi igazolvany, jogositvany, utlevél) és
lakcimkartyajat. (Fényképet készitenek Onrdl és aldiras mintat is kell adnia.)

A kormanyablakban/okméanyiroddban kap egy dokumentumot (Nemzeti Egységes
Kartyarendszer Adatlap), amin rajta lesz a ,,NEK-azonositd”, amely elengedhetetleniil sziikséges a
didkigazolvany igényléséhez. A NEK-azonositot tartalmazo papirlapot kérjiik, gondosan
Orizze meg!

(A NEK-adatlap valtozatlan adatok mellett 5 évig hasznalhato fel. Tehat amennyiben mar
rendelkezik 5 évnél nem régebben kiallitott NEK-adatlappal és az azon szereplé személyes
adatai helyesek és megegyeznek a Neptunban rogzitett adataival, nem sziikséges 1) NEK-
adatlapot igényelnie; a korabbi NEK-azonositdval is indithat 0j igénylést a Neptunban.)

2. A diakigazolvany igénylés rogzitésének menete a Neptunban:

A hallgat6é a kormanyablakban/okmanyirodaban kapott adatlapon szereplo NEK azonosito
alapjan a Neptunban elinditja az igénylést. Kérjiik, az igénylés elinditasa el6tt sziveskedjen
egyeztetni a Neptunban szereplé adatait a NEK adatlappal! Amennyiben eltérést tapasztal,
igénylés elott keresse fel a Tanulmanyi Osztalyt!

Fontos! A Neptunban pontosan ugyanannak a cimnek kell szerepelni allandé lakcimként (illetve
tartozkodasi hely cimként, ha a didkigazolvanyt ez utobbi cimére kéri legydrtani), mint ami a
lakcimkartyajan talalhato.

Ha eltérés van, a Neptunban a Sajat adatok/Elérhetoségek/Cimek feliilleten a sorvégi + jelre
kattintva a Modositas lehetOséget valasztva az allando lakcimen (ha a tartozkodasi hely cimére
keri kiallitani a didkigazolvanyt, akkor a tartozkodasi hely lakcimen) nyilvantartott adatot
modositani kell, hogy azonos legyen a lakcimkartyan talalhaté adatokkal.

Kérjiik, tajékoztassa a Tanulmanyi Osztalyt az adatmodositas iranti kérelmérdl, mivel a modositas
csak a Tanulmanyi Osztaly jovahagyasat kovetoen fog megjelenni a feliileten — a jovahagyas
vegett a Lakcimkartyat be kell mutatni a Tanulmanyi Osztalyon (az adateltérés javitasa hianyaban
vissza fogjak utasitani az igénylést).

Amennyiben szerepel a lakcimkartyajan és a Neptunban érvényes (!) tartézkodasi hely cim és a
didkigazolvanyt erre a cimre kéri legyartani, a Neptunban az igénylésnél a Cim mezdnél a
legdrdiilé meniiben a cim tipusat at kell allitani (ennek részletes leirdsa lentebb olvashato).
(Tartézkodasi cim esetén a lakcimet igazold kartyanak érvényességi ideje van. Ha az
érvényességi id6 lejart, kérjiik, hogy ujitsa meg lakcimet igazold kartyajat, mivel lejart
tartozkodasi cimmel nem fogjak legyartani a didkigazolvanyt.)



A Neptunban az Ugyintézés/Diakigazolvany igénylés meniipont alol indithato az igénylés az ,,Uj
felvétel” gomb megnyomasaval.
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A Feljovo ablakban a NEK azonosité mezébe a Kormanyablakban/Okmanyiroddban kapott
dokumentumon szereplé NEK-azonositot kell beirni (kotdjelek nélkiil!).

Az Igénylés tipusa lehet ,,Els6 igénylés” / ,, Adatvéltozas miatt” / , Elveszett” / ,,Uj igénylés téves
adatok miatt” / ,,E16z6 didkigazolvany sériilése miatt”. A Képzés mezdbe az a képzés keriil be,
amely aldl az igénylés el lett inditva. Amennyiben ez nem a megfeleld képzés —a ,,Vissza” gombra
kattintast kovetden —, a bal felsd sarokban a Képzés gomb segitségével lehet valtani, majd az
igénylést Gjrakezdeni.

A Cim mezoObe automatikusan belekeriil a Neptun-rendszerben talalhatd ,,Allandé lakeim”, de a
legdrdiilé mentibol lehetdsége van ,, Tartozkodasi” tipusu cimet is kivalasztani, amennyiben ilyen
jellegli cime is rogzitve van a rendszerben.

Amennyiben szerepel a lakcimkartyajan és a Neptunban érvényes (!) ,.tartézkodasi hely” cim és
a didkigazolvanyt erre a cimre kéri legyartani, akkor az igénylésnél a ,,Cim” mezdénél a legordiilo
meniiben a cim tipusat at kell allitani. Tartézkodési cim esetén a lakcimet igazold kartyanak
érvényességi ideje van. Ha az érvényességi id6 lejart, kérjiik, hogy ujitsa meg lakcimet igazold
kartyajat, mivel lejart tartdzkodasi cimmel nem fogjak legyartani a didkigazolvanyt.
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A masodlagos intézmeény mezd kitdltése csak akkor szikséges, ha masik felsdoktatasi intézmény hallgatdja is egyben,
vagy intézményen belll képzésze, vagy képzései tibb telephelyen (vdrosban) folynal:, és ezt kéni feltiintetni az igényelt
didkigazolvanyon.
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Az itt szerepld cimnek meg kell egyeznie a lakcimkartyan taldlhatdo cimmel. Ha eltérés van, a
Neptunban a Sajat adatok/Elérhetéségek/Cimek feliileten a sorvégi + jelre kattintva a
Modositas lehetOséget valasztva az allando lakcimen (ha a tartozkoddsi hely cimére kéri kiallitani
az igazolvanyt, akkor a tartozkodasi hely lakcimen) nyilvantartott adatot modositania kell, hogy
azonos legyen a lakcimkartyan talalhat6 adatokkal. Kérjiik, tajekoztassa a Tanulmanyi Osztalyt az
adatmodositas iranti kérelmérdl, mivel a modositads csak a Tanulmanyi Osztaly jovahagyasat
kovetden fog megjelenni a feliileten — a jovahagyas végett a Lakcimkartyat be kell mutatni a

Tanulmanyi Osztalyon. Az adatmoddositasi igény elfogadasat kovetden lehet az igénylést
ujrakezdeni.

A Mentés gombbal lehet az igénylést rogziteni.

A leadott igénylés és az igénylés statusza megtekintheté az Ugyintézés/Diakigazolvany igénylés
¥ Dpiskigazolvany igénylés
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Kerjiik, igénylés eltt sziveskedjen egyeztetni a Neptunban szerepld
adatait a NEK adatlappal, mert a didkigazolviny legyartasahoz telies,
karakterhelyes egyezés sziikséges! Amennyiben eltérést tapasztal,
igénylés elgtt keresse fel iigyintézojet!
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Sikeres didkigazolvany igénylés

Sikeres diakigazol

130906CS00400029 Sikeres didkigazolvany igénylés 2013. 09. 20. 18:28:35 4
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meniipontban:

Hlgazolas” igénylése a diakigazolvany elkésziiltéig, diakigazolvany atvétele
A didkigazolvany igénylés Neptunban torténd elinditdsat kovetden a hallgaté kérésére a
Tanulmanyi Osztaly a didkigazolvannyal egyenértékiinek mindsiild "Igazolas"-t ad ki. Az
"Igazolas" 60 napig érvényes ¢és a kedvezmények igénybevételéhez felhasznalhato. Ebben az
esetben az ,,Igazolas” kiadasara addig van lehetdség, amig a Didkigazolvany igénylés statusza
,folyamatban”, ,legyartott kartya” statusz esetén Igazolds mar nem allithato ki.

Az ,Igazolas” igénylése személyesen Szandrik Laszlonénal (Kandarpa-szundari Dévi Daszinal) a
bhf.hu oldalon a Fd&iskola/Elérhetéségeink meniipontban megadott idépontokban, illetve
e-mailben a diakigazolvany@bhf.hu e-mail cimre irva lehetséges.

A didkigazolvanya elkésziiltét kovetden a Tanulmanyi Osztidly a Neptunon keresztiil kiildott
iizenetben értesiti a hallgatot az igazolvany atvételének maodjarol.
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