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A Bhaktivedanta Hittudomanyi Foéiskola (a tovabbiakban: a Féiskola) Szenatusa (a tovabbiakban:
Szenatus) a Nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.) 18. §,
Nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo
87/2015. (IV. 9.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Vhr.), a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi
L. térvény (a tovabbiakban: Mt.), az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. toérvény (a tovabbiakban: Info. tv.) valamint a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679
eurépai parlamenti és tanacsi rendelet alapjan a személyes adatokkal kapcsolatos adatvédelem,
adatbiztonsag és adatkezelés rendjét —a Foiskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak mellékleteként
— a kovetkezOk szerint allapitja meg:



1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A szabalyzat célja

1.1.1. (1) A szabalyzat célja, hogy a jogszabalyoknak megfeleléen biztositsa a Féiskolan a személyes adatok
kezelését és védelmét.
(2) A szabalyzat célja tovabba, hogy biztositsa az adatvédelemmel kapcsolatos jogoknak és az
adatbiztonsag kovetelményeinek az érvényesiilését, megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az
adatok jogosulatlan megvaltoztatasat és nyilvanossagra hozatalat, rendelkezzen az adatvédelmi
incidensek bekdvetkezése esetében kdvetendo eljarasi szabalyokrol.
(3) A szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a Féiskolan vezetett, személyes adatokat tartalmazo
nyilvantartasok miikodésének torvényes rendjét, biztositsa az adatvédelemi jog, valamint az informacios
onrendelkezési jog érvényesiilését, valamint, hogy a torvényi szabalyozas keretei kozott személyes
adataival mindenki maga rendelkezzen és a kozérdekli adatokat megismerhesse, tovabba, hogy
megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat, illetve jogosulatlan
nyilvanossagra hozatalat.
(4) A szabalyzat célja tovabba, hogy a jogszabalyoknak megfeleléen megallapitsa a Féiskolan
keletkezett kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo eljarasi rendet, valamint az altalanos kozzétételi
lista alapjan kotelez6en kdzzéteendd kdzérdekii adatok és az alapvetd titokvédelmi rendelkezések korét.

1.2. A szabalyzat hatalya

1.2.1. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Foiskola minden olyan szervezeti egységére - beleértve a
konyvtarat is — amely tevékenysége soran személyes adatot kezel, fliggetleniil attol, hogy az adatkezelés
foglalkoztatottakra, munkavégzésre iranyuld egyéb foglalkoztatottakra, hallgatokra vagy mas
¢érintettekre vonatkozik.

1.2.2. (1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Féiskola minden olyan foglalkoztatottjara és hallgatdjara,
akik feladatuk végrehajtasa soran személyes adatot kezelnek.
(2) Kiterjed tovabba:
a) a Foiskola feladatainak végrehajtdsa soran azokra, akik megbizdsos vagy szerz6déses
jogviszonyban tevékenységiik soran személyes adatot kezelnek,
b) a Fdiskola minden hallgatdjara, fliiggetleniil az oktatds formajatol, tagozat tipusatol, akik
feladatuk vagy tanulmanyuk ideje alatt személyes adat birtokaba keriilnek,
c) akik a Fdiskolaval jogviszonyban nem allnak, de a Féiskola altal szervezett tanfolyamon részt
vesznek és személyes adatot kezelnek

1.3. Ertelmezé rendelkezések

A szabalyzatban szerepl6 fogalmakat az Info. tv. 3. §-aban foglaltakkal megegyezden kell érteni és alkalmazni.

1. ¢érintett: barmely informacid alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;

la. azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon,
kiilondsen valamely azonosito, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozé adat, online azonositd
vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozd, egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithatod;

2. személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio;

3. kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozo minden adat, azaz a faji vagy
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etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti
tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis
¢letére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozd személyes adatok,

3a. genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzOire vonatkozo
vonatkozd egyedi informaciot hordoz, és amely els6sorban az adott természetes személybol vett
bioldgiai minta elemzésébdl ered;

3b. biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetové teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai
adat;

3c. egészsegiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségligyi szolgaltatasokra
vonatkozd olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

4. buniigyi személyes adat: a blntetéeljaras soran vagy azt megel6zOen a biincselekménnyel vagy a
biinteteljarassal Osszefiiggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtasszervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elééletre vonatkozo személyes adat;

5. kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval 0sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatol, onalldé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerz6désekre vonatkozo adat;

6. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli;

7. hozzajarulds: az érintett akaratanak oOnkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil kifejezo
mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok kezeléséhez;

8. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezdszervezet,
aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek
kozott — onalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

8a. kozos adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelez6 jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tobb masik
adatkezelOvel kozosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo
dontéseket egy vagy tobb masik adatkezelovel kozdsen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre
az adatfeldolgozoval;

9. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy miiveletek
Osszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

9a. biiniildozesi célu adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében a kozrendet
5



vagy a kozbiztonsagot fenyegetdé veszélyek megel6zésére vagy elharitasara, a bilinmegelzésre, a
blinfelderitésre, a biintetoeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valdo kozremiikodésre, a
szabalysértések megeldzésére és felderitésére, valamint a szabalysértési eljaras lefolytatasara vagy ezen
eljarasban valdé kozremikodésre, tovabba a biintetOeljarasban vagy szabalysértési eljarasban
megallapitott jogkovetkezmények végrehajtasara iranyuld tevékenységet folytato szerv vagy személy (a
tovabbiakban egylitt: blinlildozési adatkezelést folytatd szerv) ezen tevékenység keretei kozott és
céljabol — ideértve az ezen tevékenységhez kapcsoldodd személyes adatok levéltari, tudomanyos,
statisztikai vagy torténelmi célbol torténd kezelését is — (a tovabbiakban egyiitt: bliniildozési cél)
végzett adatkezelése;

9b. nemzetbiztonsagi célii adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban meghatarozott
feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a renddrség terrorizmust elharitd szervének
jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében végzett,a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolo
torvény hatalya ala tartozo adatkezelése;

9c. honvédelmi célu adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrdl szolo torvény, tovabba a honvédelemrol
¢s a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szolo
torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartozkodo kiilfoldi fegyveres erék, valamint
a Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetkdzi katonai parancsnoksagok és allomanyuk
nyilvantartasardl, valamint jogallasukhoz kapcsolodo egyes rendelkezésekrodl szolo torvény hatalya ala
tartozo adatkezelés;

10. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténdé hozzaférhetové tétele;
10a. kozvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytatdo adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére tovabbitasa Utjan
valamely mas harmadik orszdgban vagy nemzetkézi szervezet keretében adatkezelést folytatd
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részére torténd tovabbitasa;

10b. nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatalya ala tartozo szervezet és annak alarendelt szervei,
tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas hozott 1étre vagy amely
ilyen megallapodas alapjan jott 1étre;

11. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele;

12. adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges;
13. adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol
torténd megjeldlése tjan;

14. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése;

15. adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelési miiveletek 0sszessége;

16. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelez jogi aktusaban meghatarozott
keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel;

17. adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;

18. adatkozI6: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az adatot
— az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

19. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

20. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek;

21. EGT-dllam: az Eurdpai Unio tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Europai Unié és tagallamai, valamint
az Europai Gazdasagi Térségrol szolo megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi
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2.1.
2.1.1.

2.1.2.

szerz0dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szold megallapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez;

22. harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

23. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosulasat,
jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

24. profilalkotds: személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzoinek, kiilonosen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez,
egészségi allapotahoz, személyes preferenciaihoz vagy érdekldédéséhez, megbizhatosagahoz,
viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolddd jellemzOinek értékelésére,
elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul;

25. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo hozzaférhetové tesz;
26. dlnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely — a személyes adattol elkiilonitve
tarolt — tovabbi informacio felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy aszemélyes adat mely
érintettre vonatkozik, valamint miiszaki €s szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt
azonositott vagy azonosithato természetes személyhez ne lehessen kapcsolni;

2. A SZEMELYES ADATOK VEDELMERE VONATKOZO KOVETELMENYEK

A személyes adatok kezelésének jogalapja, célja és alapelvei

(1) Személyes adat a Féiskolan kizarélag egyértelmlien meghatarozott, jogszer(i célbol, jog gyakorlasa
¢és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adat gyljtésének tisztességesnek és torvényesnek
kell lennie, az adatkezelés minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak.

(2) A személyes adat kezelésének jogalapja a célhoz kotottség, a jog gyakorlasa és a kotelezettség
teljesitése.

(3) Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges
mértékben és ideig tarolhato.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

(5) Személyes adat jogalap nélkiil nem kezelheté és nem is tarolhatd, kivéve, ha ahhoz az érintett
irasban vagy a Neptun rendszeren keresztiil vagy elektronikusan rogzitett formaban hozzajarult.

(6) Az (1)-(5) bekezdés teljesiiléséért az adatkezel6 felel, akinek az adatok hitelességének igazolasara
is képesnek kell lennie.

(7) A Foiskola Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban meghatarozott feladatok végrehajtasa soran az
elsddleges adatkezel6kon kiviill mas kizarolag a rektor felhatalmazasa alapjan kezelhet személyes vagy
kiilonleges adatot.

(1) A Féiskola a rendeltetésszerti miikodéséhez, a jelentkezok és a hallgatok jogainak gyakorlasahoz és
kotelezettségeinek teljesitéséhez, a képzés, kutatds megszervezéséhez, a munkaltatéi jogok
gyakorlasahoz, az oktatok, kutatok, dolgozok jogainak gyakorlasahoz és kotelezettségeik teljesitéséhez,
a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,a jogszabalyokban és Szervezeti és
Mikodési  Szabalyzataban biztositott — kedvezményekre vald jogosultsag megallapitasahoz,
elbiralasahoz és igazolasahoz, nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes adatokat tartja nyilvan.



2.1.3.

2.1.4.

2.1.5.

2.1.6.

(2) Adatkezel6 szervezeti egységek a Féiskolan:
a) Tanszék
b) Gazdasagi Osztaly,
¢) Tanulmanyi Osztaly,
d) Tanfolyami Osztaly,
e) Kommunikacios Osztaly,
f) Rektori Titkarsag,
g) Bhaktivedanta Konyvtar
h) Hallgat6i Onkorményzat
(3) Személyes adat a Foiskolan akkor kezelhetd, ha az alabbi feltételek legalabb egyikefennall:
a) az érintett a személyes adatai kezeléséhez kifejezetten, irasban, vagy a Neptunrendszeren
keresztiil elektronikusan, rogzitett formaban hozzajarult,
b) az érintett jogviszonyabodl fakaddan a személyes adatainak kezelését a torvényelrendeli,
c) a Foiskola rendeltetésszeri — milkodésének  megszervezéséhez  és  biztositisdhoz
nélkiilozhetetlen az adott személyes adat kezelése,
d) a Féiskola egykori hallgatdja volt, kapcsolatfenntartashoz és palyakovetéshez sziikséges adat,
e) az ¢érintett érdekeinek védelméhez, javait fenyeget6 kozvetlen veszély elharitasdhozvagy
megeldzéséhez sziikséges az adatkezelés.

(1) Az érintette]l az adat felvétele el6tt kozolni kell az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényt, igy
kiilondsen az adatkezelés céljat, jogalapjat, az adatkezelésre és adatfeldolgozasra jogosult adatait, az
adatkezelés idGtartamat, valamint azt, hogy az adatszolgaltatas onkéntes (kérés/kérdezés nélkiili) vagy
kotelezd, tovabba, hogy az adatszolgaltatds elmaradasa milyen jogkdvetkezménnyel jar. Ha az
adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, kozolni kell az adatkezelés nyilvantartasi
szadmat.

(2) Kotelez6 adatszolgaltatas esetén meg kell jelolni az adatkezelést elrendel6 jogszabalyt, illetve
foiskolai szabalyzatot. A tajékoztatasnak ki kell terjednie kiilonGsen az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

(3) Ha az érintettek adatkezelésrdl szo16 személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel
jarna, a tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl végzett adatkezelés esetében a
tajékoztatas torténhet a Féiskola hivatalos honlapjan torténo kozzététellel is.

(1) Kiilonleges adatot a Fdiskola az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis biztonsagot és
szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai
gyakorlasa, valamint munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a foglalkoztatott munkavégzési képességének
felmérése érdekében kezel.

(2) Kiilonleges adatot a Foiskola kezelhet akkor is, ha az érintett kifejezett hozzajarulasat adtaa
kiilonleges személyes adatai egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha azunios vagy
tagallami jog ugy rendelkezik, hogy a kiilonleges adat kezelésére vonatkozo tilalom nem oldhat6 fel az
érintett hozzajarulasaval.

(3) Kiilonleges adatok kezelése esetén a Foiskola megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel
biztositja, hogy az adatkezelési miveletek végzése soran a kiilonleges adatokhoz kizarolag az
rendelkezzen hozzaféréssel, akinek az adatkezelési mivelettel Osszefiiggd feladatainak ellatashoz
feltétlentil sziikséges hozzaférnie.

Biiniligyi személyes adatok kezelése esetén — ha torvény, nemzetkdzi szerzodés vagy az Eurdpai Unio
kotelezd jogi aktusa ettdl eltéréen nem rendelkezik — a kiilonleges adatok kezelésének feltételeire
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

A tudomanyos kutatast végzo személy személyes adatait tarolja a Féiskola, ha az adatnyilvanossagra
hozhatd, vagy ha az a torténelmi eseményekrél folytatott kutatdsok eredményeinek bemutatasahoz

sziikséges.
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2.1.7.

2.1.8.

2.1.9.

2.2.
2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

(1) A személyes adatot tartalmazd papiralapu iratot zarhatd szekrényben, ennek hianyaban zarhatd
helyiségben kell tarolni. E dokumentumokba csak az arra jogosult személynek van betekintési joga.
(2) Személyes adatot tartalmazé dokumentum elektronikusan kizarolag a Féiskola levelez6 rendszerén
keresztiil tovabbithato, mas levelezd rendszer hivatali {igyek tovabbitasara nem hasznalhato.

A Fels6oktatasi Informaciés Rendszer (a tovabbiakban: FIR) agazati vezetdi informacios alkalmazasa
(a tovabbiakban: AVIR) és a palyakovetési alkalmazasa (a tovabbiakban: DPR) a miniszter altal
meghatarozottak alapjan személyes adatnak nem minésiilé adatokat tartalmaz.

Ha a kotelez6 adatkezelés idGtartamat vagy sziikségessége iddszakos feliilvizsgalatat torvény, helyi
Oonkormanyzat rendelete vagy az Europai Unid kotelezo jogi aktusa nem hatarozza meg, az adatkezeld
az adatkezelés megkezdésétdl kelld rendszerességgel feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az
adatkezelés céljanak megvalosulasahozsziikséges-e. E feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét az
adatkezel6 dokumentalja, e dokumentaciot a feliilvizsgalat elvégzését kdvetd tiz évig megdrzi és azt a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatdsag) kérésére a Hatosag
rendelkezésére bocsatja.

Az adattovabbitas feltételei

(1) Az adatok akkor tovabbithatok, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy térvény azt megengedi, és ha
az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

(2) Mas adatkezel6 adataival csak indokolt esetben, és csak akkor kapcsolhatok Gssze, ha az érintett
ahhoz hozzajarult, vagy torvény azt megengedi, és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes
adatra nézve teljesiilnek.

(3) A mindennapi szokasos miikodésen feliili, nagyobb terjedelmii adatok tovabbitasardl nyilvantartast
kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, modjat, idépontjat,
valamint a tovabbitott adatok korét.
(4) Az adattovabbitist megel6z6en az adatkezelé megvizsgilja a tovabbitandd személyes adatok
pontossagat, teljességét és naprakészségét. Ha a tovabbitandé adatok pontatlanok, hianyosak vagy mar
nem naprakészek, azokat kizarolag abban az esetben tovabbithatja, ha

a) az az adattovabbitas céljanak megvalosulasahoz elengedhetetleniil sziikséges, és

b) az adattovabbitassal egyidejiileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval, teljességével

¢s naprakészségével dsszefliggésben rendelkezésére allo informacidkrol.

(5) Haazadattovabbitast kovetden jut az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozo tudomasara, hogy az adattovabbitas torvényben, nemzetkozi szerz6désben vagy
az Europai Unio kdotelezd jogi aktusaban meghatarozott feltételei nem teljesiiltek, arrdl a cimzettet
haladéktalanul értesiti.

Foiskolan beliil a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — csak olyan
szervezeti egységhez, személyhez tovabbithatok, amelynek, illetve akinek jogszabalyban vagy fdiskolai
szabalyzatban meghatarozott tevékenysége ellatasahoz a személyes adatok megismerése és kezelése
sziikséges.

A FIR-be torténé adattovabbitas részletes szabalyait az Nftv. 18. §-a, a 3. sz. melléklete, a 6. sz.
melléklete, valamint a 87/2015. (IV. 9.) Korm. r. 25-31. §-a tartalmazza.

(1) Megkeresés alapjan torténd adattovabbitas esetén a jogossag elbiralasanal figyelembe kell venni,
hogy az adatot kérd szervezet jogosult-e a kért adatok kezelésére. Az adatfeldolgozd adatot csak a
szervezet felelGs vezetdjének engedélyével, a szabalyzat eldirasainak betartasaval tovabbithat.

(2) A Foiskolan kiviili maganszemélyt6l vagy szervtdl érkezd, adattovabbitasra iranyuld kéréscsak
akkor teljesithetd, ha az érintett ehhez irasban hozzajarult. Az érintett elézetesen is adhat ilyen tartalmu
felhatalmazast, amely valamely id6tartamra és/vagy a megkereséssel €16 szervek meghatarozott korére
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terjedhet ki.
(3) Az érintett nyilatkozattételétdl fiiggetleniil az adattovabbitast teljesiteni kell, ha jogszabalyirja el6,
igy kiilonosen a polgari és biintetd ligyekben eljaro hatosagoktdl — rendorség, birdsag,ligyészség, vam-
¢és pénziigyOrség, NAV — valamint a nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkez6 megkereséseket.
(4) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatast jegyzOkonyvben dokumentalni kell. A
jegyzOkonyv az alabbi adatokat tartalmazza:

a) akérést kezdeményez6 szerv vagy személy megnevezése, postacime, telefonszama,

b) az adatkérés jogszabalyi alapja, vagy az érintett hozzajarul6 nyilatkozata,

c) azadatkérés id6pontja,

d) az adatszolgaltatast teljesité szervezeti egység megnevezése,

e) az adatszolgaltatas alapjaul szolgal6 adatkezelés megnevezése,

f) az érintettek kore,

g) akért adatok kore,

h) az adattovabbitas modja,

1) adatbiztonsagi intézkedések.
(5) A megkeresésrol szold jegyzOkonyvet és a hozza tartozd minden dokumentaciot a Foéiskola
adatvédelmi tisztviseldjének kell 6rizni. A jegyzokonyvet tiz évig kell megdrizni.

2.2.5. (1) Nemzetkozi adattovabbitas esetén személyes adatot az adatkezeld vagy adatfeldolgozé harmadik
orszagba, tovabba nemzetkozi szervezet keretein belill adatkezelést folytatd adatkezeld vagy
adatfeldolgozd részére — a kozvetett adattovabbitast is ideértve — akkor tovabbithat (a tovabbiakban
egyiitt: nemzetkdzi adattovabbitas) ha

a) a nemzetkozi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
b) a nemzetkozi adattovabbitas az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, valamint
ba) annak soran az adatkezelésnek az Info. tv. 5. §-ban el6irt feltételei teljesiilnek, és

bb) a harmadik orszagban, illetve a nemzetkdzi szervezet keretein beliil adatkezelést folytato
adatkezeld vagy adatfeldolgozo tekintetében a tovabbitott személyes adatok megfeleld szinti
védelme biztositott.

(2) Az Eurdpai Gazdasagi Térség (Eurdpai Unid orszagai, valamint Izland, Norvégia és Liechtenstein)
szamara iranyul6 adattovabbitast az Europai Unié miikodésér6l szo6lo szerz6dés V. cimének 4. és 5.
fejezete szerint l1étrehozott ligyndkségek, hivatalok és szervek részére iranyuld adattovabbitast ugy kell
tekinteniink, mintha Magyarorszag teriiletén beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(3) Nem az Eurdpai Gazdasagi Térség allamaiba iranyuld adattovabbitas esetén — ideértve a személyes
adatok harmadik orszagbdl vagy nemzetkodzi szervezettdl egy tovabbi harmadik orszagba vagy tovabbi
nemzetkdzi szervezet részére torténd Ujboli tovabbitasat is — csak abban az esetben keriilhet sor
adattovabbitasra a GDPR rendelkezéseinek betartasa mellett, ha a nemzetkozi szervezet és az
adatfeldolgozo teljesiti a GDPR V. fejezetében rogzitett feltételeket.

(4) Nemzetkozi adattovabbitas az altalanos adatvédelmi rendelet 96. cikkében, valamint a 2016/680 (EU)
iranyelv 61. cikkében meghatarozott nemzetko6zi szerz6dések alapjan az azokban meghatarozott célokbol,
feltételekkel és adatkdrben — azok modositasaig, megsziintetéséig, megsziinéséig vagy alkalmazasuk
felfliggesztéséig — Info. tv-ben meghatarozott feltételek hianyaban is végezheto.

(5) A kiilfoldre iranyuld adattovabbitassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket
jegyz6konyvben dokumentalni kell. A jegyzOkonyv az alabbi adatokat tartalmazza:
a) az adattovabbitas cimzettje (megnevezés, postacim, telefonszam),
b) az adattovabbitas célja, rendeltetése,
c) az adattovabbitas jogszabalyi alapja vagy az érintett nyilatkozata,
d) azadattovabbitas idépontja,
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e) az adatszolgaltatast teljesité szervezeti egység megnevezése,
f) az érintettek kore,

g) atovabbitott adatok kore,

h) az adattovabbitas modja.

(6) A megkeresésrol sz6l6 jegyzokonyvet és a hozza tartozd minden dokumentacidt aFoéiskola
adatvédelmi tisztviseldjének kell driznie. A jegyzokonyvet tiz évig kell megdrizni.

2.3. A Foiskolan kezelt személyes adatok: hallgat6i adatok

2.3.1. (1) A Fdiskolan hallgatoi jogviszonnyal rendelkez6 személyek adatkezelésére vonatkozo adattartalmat
a Nftv. 3. melléklet I/B szerinti tartalom, valamint a Vhr. 6. mellékletében meghatarozott tartalom
alapjan kezeli, igy kiilonosen:

a) ahallgatd neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga, bejelentett
lakohelyének, tartdzkodasi helyének cime, értesitési cime és telefonszama, elektronikus
levélcime, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valotartozkodas jogcime
¢s a tartozkodasra jogosito okirat — kiilon térvény szerint a szabadmozgés és tartdzkodas jogaval
rendelkezd személyek esetén a tartdzkodasi jogot igazoldo okmany — megnevezése, szama,

b) a felvételivel kapcsolatos adatok,
c) ahallgaté tanulmanyainak adatai,
d) ahallgatéi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,
e) a hallgaté részére a kiilonboz6 juttatasok (6sztondij, szocialis timogatas stb.) megallapitasdhoz
a szllo (eltartd) neve, allando- és tartdzkodasi lakcime, telefonszama, valamint a sziil6 (eltarto),
illetve a hallgat6 jovedelmi és szocialis helyzetét igazold adatok,
f) atobbiadat az érintett hozzajarulasaval.
(2) A hallgatdi jogviszonyban nyilvantartott adatok — kiilondsen a hallgatoi jogviszony létrejottével,
modosulasaval és megsziinésével, a hallgatd tanulmanyi és vizsgakdtelezettségeinek teljesitésével,
valamint a juttatasok megallapitasaval, folyositasaval, illetve az onkoltségi dij kivetésével, befizetésével
— a szervezési €s adminisztrativ feladatok ellatasara, tovabba az érintett altal meghatarozott célra
hasznalhatok fel.
(3) A hallgatéi jogviszony adatait a felvételi adatbazis, a hallgaté altal kit61tott papiralapa beiratkozasi
lap, valamint a beadott dokumentumok szolgaltatjak. Az oktatasi és adminisztrativ feladatok ellatasat
végz0 szervezeti egységek az alairt és leadott dokumentacio alapjan toltik fel a Neptunt. Szobeli kozlés
alapjan tilos személyes és kiilonleges adatot a Neptunba rogziteni.
(4) A Neptunba bevitt adatok nem térhetnek el az adatforrasban szereplé adattdl, melynek
egyezOségéért az adatfeldolgozd felel. Amennyiben az adatok forrasaul szolgalo iratban szerepld adat
értelmezhetetlen, olvashatatlan, ellentmondasos vagy hianyos, az adat nemvihet6 be a Neptunba, hanem
az adat forrasaul szolgal¢ irat kijavitasat, illetve kiegészitését kell kérni az érintettol.
(5) A hallgat6 adatainak els6dleges kezel6je a Tanulmanyi Osztaly. A hallgatéi adatok hozzaférési
jogosultsagat a Tanulmanyi Osztaly vezetdje hatarozza meg, hogy az adatkezeldk csak az illetékességi
koriikbe tartoz6 hallgatok adatait kezelhessék és ismerhessék meg.
(6) A hallgatoi adatok kezelésére jogosult tovabbi szervezeti egységek, testiiletek, illetve személyek:
a) akonyvtar és konyvtari rendszer hasznalataval 6sszefliggé adatok tekintetében a Bhaktivedanta
Konyvtar e feladattal megbizott munkatarsai,
b) a Hallgatéi Onkormanyzat ama tisztségvisel8i, akik hallgatok hataskdrébe tartozo iigyek
ellatasaval Osszefliggésben keletkezé adatokat kezelnek,
c) a hallgatoi kifizetésekkel kapcsolatosan a Gazdasigi Osztaly ilyen feladattal megbizott
munkatarsai,

d) az oktatasi feladattal 6sszefliggd korben és mértékben az ilyen tigyekkel foglalkozo testiiletek,
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valamint az az oktatd, aki altal meghirdetett vagy megtartott kurzuson a hallgatd részt vesz.
(7) A felsorolt adatok statisztikai célra felhaszndlhatok és statisztikai felhasznalas céljara
személyazonositasra alkalmatlan médon atadhatok.
(8) Ama jelentkezOk személyes adatait, akik a felvételi eljaras soran a Foiskolara nem nyernek
felvételt, vagy felvételt nyertek, de jogviszonyt nem létesitettek, a felvételi eljarast kdvetd statisztikai
hatarig torolni kell.
(9) A Neptun rendszer adatait védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

2.3.2. (1) A Foiskolan foglalkoztatottakra vonatkozo személyes és kiilonleges adat akkor kezelhetd, ha azt
torvény elrendeli. A foglalkoztatottakra vontakozo adatok tartalmat a Nftv. 3. melléklet I/A. szerint,
valamint a Vhr. 6. mellékletében meghatarozott kovetelmény alapjan kezeli.

(2) A foglalkoztatotti nyilvantartas a munkaviszony és a megbizasi jogviszony dokumentaldsara
szolgalo adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat az Nftv., a MT., ezek végrehajtasi rendeletei és a
Foiskola Szervezeti és Mkodési Szabalyzata képezik.

(3) A foglalkoztatotti nyilvantartas adatai a foglalkoztatotti jogviszony megallapitasara,
bérszamfejtésre, a besorolasi kovetelmények igazolasara, tarsadalombiztositasi ligyintézésre ¢és
statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

(4) A foglalkoztatotti nyilvantartas a FOiskola valamennyi munkaviszonyban és egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozojanak adatait tartalmazza. A foglalkoztatotti nyilvantartas adatait az érintett
munkavallalé szolgaltatja a jogviszony keletkezésekor.

(5) Az érintett munkavallalot az Nftv. 3. melléklet I/A. pontjaban felsorolt adatok alapjan kell
nyilvantartasba venni. A nyilvantartas kezelése papiralapt és szamitogépes rendszerben torténik, mely
adatok keletkezéséért és biztonsagaért az adatkezeld felel.

(6) A munkaviszonyban lev6 oktatok és foglalkoztatottak adatait a Neptun foglalkoztatotti modulban
is vezetni kell. Az oktatok és foglalkoztatottak adatait a Gazdasagi Osztaly arra jogosult
adatfeldolgozdja tolti fel.

(7) Az adatok kezel6je a Gazdasagi Osztaly hataskorrel rendelkezé foglalkoztatottja, aki hozzaférési
jogok kiosztasardl gondoskodik, ugy, hogy az adatfeldolgozo csak az illetékességikorébe tartozo
adatokat kezelhesse €s ismerhesse meg.

(8) A bér- és munkatligyi nyilvantartasban szerepld adatokra a foglalkoztatotti nyilvantartasra vonatkozo
rendelkezések iranyadok azzal a kiegészitéssel, hogy az adatkezeld a bérszamfejtést végzé mindenkori
személy részére tovabbitja a bérszamfejtési feladatok ellatasahoz sziikséges adatokat.

(9) Tudomanyos kutatas céljara felvett személyes adat csak tudomanyos kutatas céljara hasznalhato.
Kiilon kell tarolni azokat az adatokat, amelyek meghatarozott vagy meghatarozhat6 természetes személy
azonositasara alkalmasak, és mas adatokkal csak a kutatas céljara kapcsolathatok Gssze.

2.3.3. (1) A Féiskola altal foglalkoztatott informatikus az adatkezeld informatikai rendszerek biztonsagos
hasznalata érdekében technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre, hogy az adatok megfeleld szinti
biztonsagat garantalja, ideértve a személyes és killonleges adatok kezelésére hasznalt rendszerek és
szolgaltatasok biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat, valamint incidens esetén a személyes
adatokhoz vald hozzaférés jogosultsdgainak és az adatok rendelkezésre allasanak kelld idében valo
visszaallitasat.

(2) A biztonsag megfelelé védelmi szintjének meghatarozasakor figyelembe kell venni az
adatkezelésbol eredd olyan kockazatokat, amelyek a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébol, elvesztésébol, megvaltoztatasabol,
jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabdl vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférésbdl erednek.
(3) A Faiskola egészére kiterjedd rendszerek, amelyek személyes adatokat tartalmaznak, adatvédelmi
szempontbodl kiemelt informatikai védelmet igényelnek, igy a:

a) Tanulmanyi rendszer,
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b) Munkaiigyi nyilvantart6 rendszer,

c) Kozponti levelez6 kiszolgald rendszer,

d) Kozponti tarhely-kiszolgalo,

e) Konyvtari rendszer,
(4) A Foiskola konyvtari rendszerét hasznald személyek adatait, jogviszonytdl fliggetlenill, a
Bhaktivedanta Konyvtar kezeli.

2.4, A Foiskolan kezelt személyes adatok biztonsagos kezelése

2.4.1. A személyes adatok papiralapti biztonsagos kezelése és tarolasa érdekében az alabbi intézkedéseket kell
betartani:

a)  az irattarban kezelt iratokat jol zarhato, szaraz, tlizvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben
kell tarolni,

b)  anapi hasznalatban 1év6 iratokhoz csak az illetékes adatkezel6k férhetnek hozza,

c)  a személyzeti, valamint a bér- és munkaligyi iratokat biztonsadgosan zarhaté helyen kell
tarolni,

d)  azadatkezelések iratainak archivalasat évente egyszer el kell végezni. Az archivalt iratokat a
Foiskola Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen kell szétvalogatni és az irattarban
elhelyezni,

e)  azadattorlést vissza nem allithato adatmegsemmisitési modszerekkel kell végezni.

2.4.2. (1) A szamitogépek biztonsagi besoroldsa szerint a tarolt adatok biztonsagat szolgald kotelezo
intézkedéseket az informatikus végzi — az adott szakteriilet vezet6jének az utasitasara — az egyéni
kezelésii szamitogépek, a csoportos kezelésli szamitogépek (géptermek, konyvtari gépek), valamint a
szerverek tekintetében, tovabba kiemelt biztonsagi intézkedést alkalmazva a hallgatoi, illetve
munkaiigyi és gazdasagi adatokat kezel6 rendszerekre.

3. AZ ERINTETT JOGAI

3.1. Az érintettet megillet6 jogosultsagok

3.1.1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6 és az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé az Info. tv.-ben meghatarozott feltételek szerint
a) az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrél az adatkezelés megkezdését megel6zben tajékoztatast
kapjon (a tovabbiakban: elézetes tajékozddashoz vald jog),
b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Gsszefiiggd informaciokat az adatkezel a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valo jog),
c) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az
adatkezel0 helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbitéshez valo jog),
d) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatai kezelését
az adatkezeld korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés korlatozasahoz valod jog),
e) kérelmére, valamint az ¢ fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az
adatkezel6 torolje (a tovabbiakban: torléshez valo jog).

3.2. Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

3.2.1. (1) A Féiskola altal kezelt személyes adatokrol az érintett tajékoztatast kérhet, tovabba kérheti
adatainak helyesbitését, torlését vagy zarolasat. A kérés megtagadasa esetén irasban kézolni kell az
érintettel, hogy a tajékoztatas megtagadasara az Info. tv., mely rendelkezése alapjan keriilt sor, tovabba

13



azt, hogy milyen jogorvoslati lehetdségekkel élhet.
(2) Az adatkezelé az érintett jogai érvényesiilésének elbsegitése érdekében megfeleld miiszaki és
szervezési intézkedéseket tesz, tajékoztatast biztosit, mely konnyen hozzaférhet6 és olvashato.
(3) Az adatkezelé az érintett jogosultsagai érvényesitésére iranyuld kérelmet annak benyujtasatol
szamitott legrévidebb 1d6 alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbiralja és dontésérdl az érintettet
irasban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uton nyujtotta be, elektronikus ton értesiti.
(4) Az elbzetes tajékozodashoz vald jog érvényesiilése érdekében az adatkezeld az érintett
rendelkezésére bocsatja:
a) az adatkezel§ és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozo végez, azadatfeldolgozo
— megnevezesét és elérhetdségeit,
b) azadatvédelmi tisztviselé nevét és elérhetdségeit,
c) atervezett adatkezelés céljat és
d) az érintettet az Info. tv. alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitésemodjanak
ismertetését.

3.2.2. (1) A helyesbitéshez valdé jog érvényesiilése érdekében az adatkezel6, ha az altala, illetve a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok
pontatlanok, helytelenek vagy hianyosak, azokat — kiilondsen az érintett kérelmére —
haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve, ha az az adatkezelés céljaval 0sszeegyeztethetd, az
érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal vagyaz érintett altal a kezelt
személyes adatokhoz fiizott nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt: helyesbités).

(2) Mentesiil a helyesbités kotelezettsége alol az adatkezeld, ha:
a) a pontos, helytalld, illetve hianytalan személyes adatok nem éallnak rendelkezésére és azokat az
¢érintett sem bocsatja a rendelkezésére, vagy
b) az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizardan nem
allapithato meg.

3.2.3. (1) A torléshez valo jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul
torolni kell, ha:

a) az adat kezelése jogellenes, vagy
b) az érintett tiltakozik az adat kezelése ellen a kételezé adatkezelés kivételével, vagy
c) az adatkezelés célja megsziint, vagy
d) az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés  céljanak
megvaldsulasahoz, vagy
e) az adatok tarolasanak torvényben, nemzetkozi szerzGdésben vagy az Eurdpai Uniokotelezd
jogi aktusaban meghatarozott id6tartama eltelt, vagy
f) az adatkezelés jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
g) azt jogszabaly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, birdsag vagy hatosag rendelte el.
(2) A torlési kotelezettség nem vonatkozik ama személyes adatra, amelynek adathordozodjat aFoiskola
Iratkezelési szabalyzata értelmében az irattarban kell elhelyezni.

3.3. A személyes adatokkal osszefiiggo jogok érvényesitése az érintett halalat kovetéen

3.3.1. Az altalanos adatvédelmi rendelet hatdlya ala tartozé adatkezelési miiveletek esetén az altalanos
adatvédelmi rendeletben meghatarozott, az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett
halalat kovet6 6t éven beliil lehet. Az érintett jogainak érvényesitésére az a kdzeli hozzatartozo jogosult,
aki ezen jogosultsagat elsoként gyakorolja.
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4. AZ ADATKEZELO ES AZ ADATFELDOLGOZOKOTELEZETTSEGEI

4.1. Az adatkezelo altalanos feladatai

4.1.1. (1) A Foiskolan hasznalt adatok adatkezeldje a Féiskola, amely az adatkezeléseket erre felhatalmazott
szervezeti egységein (tovabbiakban: adatkezeld szervezeti egység) keresztiil végzi.
(2) A Féiskola biztositja a személyes adatok kezelésére vonatkozo kdvetelmények meghatarozasat,
igy kiilonosen az adatkezelés alapelveit és az érintettek jogait, hogy kizardlagolyan és annyi személyes
adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és iddétartamban, amely az adatkezelés célja
szempontjabol sziikséges.
(3) A Féiskola adatvédelmi tisztvisel6t jel6l ki, valamint a belsé intézkedések részeként adatvédelmi
¢s adatbiztonsagi szabalyzatot alkot és alkalmaz a biztonsagos adatkezelés céljabol.

4.2. Az adatfeldolgozo

4.2.1. (1) Az adatfeldolgozo a Foéiskola szamara, annak nevében és megbizasabol, adott esetben konkrét
utasitas szerint, adatfeldolgozast végez.
(2) Amennyiben az adatfeldolgozé harmadik személy, az adatfeldolgozas feltételeit irasbeli
megallapodasba kell foglalni. A megallapodas szerzodés részeként is megkdthetd.
(3) Az adatfeldolgozasi megallapodasban meg kell hatarozni az adatfeldolgozas targyat, céljat,
id6tartamat, a személyes adatok tipusat és az érintettek korét, azt, hogy — ha jogszabaly masként nem
rendelkezik — az adatfeldolgozé az adatfeldolgozast az adatkezeld irasbeli utasitasai szerint végzi,
valamint az utasitasadas koriilményeit, igy kiilondsen az arra jogosult szervezeti egység vagy személy
nevét.
(4) Az adatfeldolgozo koteles az dltala megismert személyes adatokat szolgalati titokként kezelni.
(5) Az adatfeldolgoz6 az adatfeldolgozas befejezését kvet6en az adatkezel6 dontésének megfeleléen
valamennyi személyes adatot (ideértve a meglévé masolatokat) torli vagy azokat az adatkezelének
visszaadja.

4.3. Az adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartas

4.3.1. (1) A Foiskola a kezelésében 1év6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelésrdl, azadatvédelmi
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tovabbiakban egylitt: adatkezel6i nyilvantartas).
(2) Az adatkezel6i nyilvantartasban az adatkezeld rogziti:
a) az adatkezeld, ideértve minden egyes kozos adatkezel6t is, valamint az adatvédelmi tisztviseld
nevét és elérhetdségeit,
b) az adatkezelés céljat vagy céljait,
c) személyes adatok tovabbitisa vagy tervezett tovabbitisa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzettek és nemzetkozi szervezetek — korét,
d) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,
e) nemzetkdzi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok korét,
f) azadatkezelési miiveletek — ideértve az adattovabbitast is — jogalapjait,
g) azismert, a kezelt személyes adatok torlésének id6pontjat,
h) az Info. tv. szerint végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedésekaltalanos
leirasat,
1) az altala kezelt adatokkal Osszefliiggésben — felmeriilt adatvédelmi  incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatasait és a kezelésiikre tett intézkedéseket,
J) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését Info. tv. szerint korlatozé vagymegtagadd
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intézkedésének jogi és ténybeli indokait.
4.3.2. (1) Az adatfeldolgoz6 az altala az egyes adatkezelok megbizasabdl vagy rendelkezése szerint
végzett adatkezeléseirdl nyilvantartast vezet (a tovabbiakban: adatfeldolgozoi nyilvantartas).

(2) Az adatfeldolgoz6i nyilvantartasban az adatfeldolgozo rogziti:

a) az adatkezeld, az adatfeldolgozd, a tovabbi adatfeldolgozok, valamint az adatfeldolgozo
adatvédelmi tisztviseldjének nevét és elérhetségeit,

b) az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése szerint végzett adatkezelések tipusait,

c) az adatkezeld kifejezett utasitasara torténé nemzetkozi adattovabbitas esetén a nemzetk6zi
adattovabbitas tényét, valamint a cimzett harmadik orszdg vagy nemzetkdzi szervezet
megjelolését,

d) azInfo. tv. szerint végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasat.

4.4. Az adatvédelmi incidensek kezelése
4.4.1. (1) Adatvédelmi incidens az adatbiztonsag olyan sériilése, amely a tarolt, tovabbitott vagy mas

modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az adatokhoz valo jogosulatlan hozzaférését
eredményezi.
(2) Amennyiben a Foéiskola barmely munkatarsa adatvédelmi incidens gyanujat észleli, vagy az
adatfeldolgozotol adatvédelmi incidensre vonatkozo jelzést kap, haladéktalanul értesiti az adatvédelmi
tisztviseldt, aki dont arrol, hogy az esemény adatvédelmi incidensnek mindsiil-e.
(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul rogziti annak koériilményeit,
igy kiilonosen:

a) az incidens jellegét,

b) amennyiben lehetséges, az érintettek korét és (becsiilt) szamat,

c) az érintett személyes adatok korét,

d) az incidensbdl ered6 valosziniisitheté kovetkezményeket,

e) az adatvédelmi incidensb6l ered6 valdsziniisitheté kovetkezményeket és azok elharitisara

megtett, az esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(4) Amennyiben az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen kockazattal jar, az adatvédelmi tisztviseld
a Foiskola rektoranak javaslatot tesz az incidens feliigyeleti hatésaghoz torténd bejelentésére, majd —a
rektor dontése alapjan — az incidens észlelésétdl szamitott 72 oran beliil — a vonatkozd jogszabalyi
rendelkezéseknek megfelelden — értesiti a feliigyeleti hatosagot.
(5) Az adatvédelmi tisztviselé valamennyi adatvédelmi incidensr6l nyilvantartast vezet.
(6) Az adatkezel6 szervezeti egységek indokolt esetben, tovabba az adatvédelmi tisztviseld jelzése
alapjan intézkedési tervet készitenek az adatvédelmi incidensek szamanak és stulyanak csokkentése
érdekében.
(7) A feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét az adatkezel6 dokumentalja. A dokumentaciot a
kezelt adat torlését koveto tiz évig megorzi €s azt a Hatosag kérésére rendelkezésre bocsajtja.

4.5. Azadatvédelmi tisztvisel6
4.5.1. (1) A rektor az adatkezeléssel kapcsolatos jogszabalyi és szabalyzati elGirasok teljesitése és az

érintettek jogainak érvényesitése érdekében adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki vagy biz meg.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 felel az adatok bizalmas kezeléséért a Foiskolan, kézremiikodik az
adatkezeléssel Osszefliggd dontések meghozatalaban és az érintettek jogainak biztositasaban.

(3) A Féiskola biztositja a feltételét annak, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi feladataihoz
kapcsolddo tigyekbe betekintsen.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel ellenérzi az adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyzatok, valamintaz
adatbiztonsagi kovetelmények betartasat. Ennek keretében tajékoztatast kérhet ¢s megvizsgalhatja az
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adatkezelés gyakorlatat, betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos barmely iratba, dokumentumba.
(5) Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelés kockazatanak figyelembevételével, az
adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara is tekintettel végzi.

(6) Tajékoztatast és szakmai tanacsot ad az adatvédelmi kotelezettségekkel kapcsolatban, ennek
keretében konkrét ligyben allasfoglalast vagy altalanos kérdésekben ajanlast készit. Egyiittmiikodik az
adatkezelésben részt vevdé munkatarsakkal, kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatéasra
vonatkozodan.

(7) Egyittmikodik az adatvédelmi felligyeleti hatésaggal, az adatkezeléssel Osszefiiggd ligyekben
kapcsolattarto a feliigyeleti hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot
folytat vele.

(8) Az adatvédelmi szabalyok megsértése, jogsértés vagy a szabalyzatok megsértésének veszélye vagy
mas, a személyes adatokat érinté veszély esetén az adatvédelmi tisztviselO javaslatot tesz a jogsértés
vagy a szabalyok megsértésének megsziintetése, elkeriilésére vagy avisszassag orvoslasara. Sziikség
esetén tajékoztatja a kialakult helyzetr6l a rektort, valamint segitséget nyujt a térvényes allapot
helyreallitasahoz.

5. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

5.1. A kozérdekii adatok kezelése
(1) A Foéiskola kozérdekii adatokat nem kezel, figyelemmel arra, hogy a feladatelldtasa soran
kozvetlen értelemben vett kozfeladatot nem lat el.
(2) Figyelemmel az el6z6 bekezdésben foglaltakra, a Fiskola a kozérdekii adatok kiadasara vonatkozo
megkereséseket nem teljesiti.

6. AKONYVTAR SPECIALIS TERULETEINEKADATVEDELMI SZABALYOQOZASA

6.1. A tajékoztatas célja

6.1.1. (1) A Bhaktivedanta Konyvtar kiemelt figyelmet fordit a konyvtarhasznaloktol szarmazéd személyes
adatok védelmére ¢és a felhasznalok személyes adatait az adatkezelésr6l szo6ld jogszabalyok
Adatvédelmi, adatbiztonsagi és adatkezelési szabalyzat elGirasainak megfelelden kezeli.

(2) Az atermészetes személy, aki személyes adatait a konyvtarnak megadja, az adatkezelés érintettjévé
valik (a tovabbiakban Erintett), a Bhaktivedanta Konyvtar pedig adatkezelének minésiil (a tovabbiakban
Adatkezel0).

(3) Az Adatkezel6 az FErintettek személyes adatait a beiratkozashoz, szolgaltatasainak
igénybevételéhez, statisztikai adatszolgaltatashoz, valamint olvasaskutatasi felmérések céljabol gyijti,
tarolja és dolgozza fel. Az Erintettek altal megadott személyes adatok kezelésére kizardlag a
Bhaktivedanta Konyvtar munkatarsai jogosultak.

6.2. Beiratkozassal keletkezett személyes adatok

6.2.1. (1) A beiratkozashoz, a konyvtari tagsag meghosszabbitasahoz vagy az egyes konyvtari szolgaltatasok
igénybevételéhez a kovetkezd személyes adatokat tartjuk
a) csaladi és utdnév,
b) sziiletési csaladi és utonév,
c) sziletési hely,
d) sziiletési ido,
e) anyja sziiletési csaladi és utoneve,
f) lakcim,
g) személyi okmany szama és tipusa,
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h) Neptun azonosito.
(2) Amennyiben nem jarul hozza a fenti adatok kezeléséhez, a muzealis intézményekrol, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol sz616 1997. évi CXL torvény értelmében nem lehet a konyvtar
beiratkozott tagja.
(3) Kizarélag az Erintett hozzajarulasaval egyéb adatokat is gytijtiink, melyeket statisztikai célra és a
Bhaktivedanta Konyvtar szolgaltatasaival kapcsolatos informaciok terjesztésére hasznalunk, Ggy mint:

a) telefonszam,

b) email cim,

c) foglalkozas,

d) munkahely/oktatasi intézmény.

(4) A Bhaktivedanta Konyvtar az adatokat kitoltott adatlapon, valamint a konyvtari szamitogépes
rendszerben tarolja a biztonsagi eléirasoknak megfelelen.

(5) A személyes adatok Orzése nem azonos a kdnyvtari tagsag megujitdsaval, ami tovabbra isegy
tanitasi félév.

6.3. Szamitogép- és internethasznalat

(1) A jogviszonnyal rendelkez6 hallgatok, az abszolvalt hallgatok és az oktato olvasdink sajat, a Féiskola
altal biztositott azonositokkal hasznalhatjak az olvasotermekben elhelyezett szamitogépes eszkozoket,
WIFI-t.

(2) A Foiskolaval jogviszonyban nem all6 olvasok géphasznalataval keletkezett adatok védelmét
szintén a Féiskola Adatvédelmi, adatbiztonsagi és adatkezelési szabalyzata szabalyozza.

6.4. Személyes adatok torlése

(1) Az adatkezelés megkezdését6l idészakonként feliilvizsgalja a Konyvtar, hogy az éltala kezelt
személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz sziikséges-e.

(2) Amennyiben nem sziikséges az adatkezelés céljabdl tarolni a személyes adatokat, azokat az
adatbazisbol torolni kell.

(3) A személyes adatok torlése kérhetd személyesen, illetve a mailto: konyvtar@bhf.hu e-mail
cimen, azonban ez egyben a kdnyvtarhasznalati jogosultsdg megsziinését is jelenti.

Zaro rendelkezések
(1) E szabalyzatot a Bhaktivedanta Hittudomanyi Féiskola Szenatusa 2021.09.23-1 {ilésén hozott
SZT20210923/1. szam hatarozataval elfogadta és hatalyba 1éptette.
(2) Az Adatvédelmi, Adatbiztonsagi és Adatkezelési Szabalyzat a Fdiskola Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak mellékletét képezi, azzal egyiitt érvényes.
(3) A Foiskola a kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyairdl sz0olo —tajékoztatasi
kotelezettségének a jelen szabalyzatnak a Fdiskola honlapjan torténd kozzétételével tesz eleget.

(4) Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdéseket a Féiskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,
a vonatkoz6 hatalyos magyar jogszabalyok, valamint az EU 2016/679 rendelete szabalyozza.
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MELLEKLETEK

1. melléklet

A felsdoktatasi intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és

kiilonleges adatok

A hallgatok adatai

I. Az Nftv. 3. melléklet alapjan nyilvantartott adatok:

a) felvétellel 6sszefliggd adatok:
aa) a jelentkez6 neve, neme, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje,
allampolgarsaga, allando lakéasanak és tartozkodasi helyének cime és telefonszama, nem magyar
allampolgar esetén, a Magyarorszag teriiletén valo tartdzkodas jogcime ésa tartdozkodasra
jogositd okirat — kiilon torvény szerint a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezo
személyek esetén a tartézkodasi jogot igazold okmany — megnevezése, szama,
ab) az érettségi vizsga adatai,ac)
a kozépiskola adatai,
ad) a felvételi kérelem elbiralasahoz sziikséges adatok,ae) a
felvételi eljaras adatai;

b) a hallgatdi palyakovetéssel kapcsolatos adatok;

c) ahallgatd adéazonosito jele;

d) az adatokat igazold okiratok azonositasara szolgalo adatok;

e) a hallgatoé altal fizetett dijak és téritések adatai;

f) hallgatdi tamogatisban gyermekellatasi segélyben, gyermekgondozasi dijban, rendszeres
gyermekvédelmi tAmogatasban, lakhatasi timogatasban részesiilés esetén e tamogatasok adatai.

Az adatkezelés célja: a felsdoktatasi intézmény a személyes és kiilonleges adatokat csak a jogviszonnyal,
a juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval ¢és teljesitésével kapcsolatosan,
nemzetbiztonsagi okbol, az Info. tv-ben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, célnak
megfelel6 mértékben, célhoz kototten kezelheti.

Az adatkezelés idGtartama: a hallgatdi jogviszony megsziinésére vonatkozo bejelentéstdl szamitott
nyolcvan évig.

Az adattovabbitas feltételei: tovabbithatd adatok kore: a fenntartonak valamennyi adat; a fenntartoi
iranyitassal Osszefliggd feladatok ellatasahoz; a birdsagnak, renddrségnek, ligyészségnek, a birdsagi
végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek a konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adat; a nemzetbiztonsagi
szolgalatok részére valamennyi adat; FIR miikddéséért feleldés szerv részére valamennyi adat; a
Diakhitel Kozpontnak a hallgatoi hitel jogszeri folyodsitasaval és a tanulmanyok folytatasaval
Osszefliggd adatok.

II. A FIR keretében nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatokIl/A.

Felséoktatasi intézménytorzs
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1. Az Nftv. 19. § (1) alapjan a felséoktatassal kapcsolatos allami hataskorok gyakorlasahoz és
kotelezettségeinek teljesitéséhez sziikséges adatokrol kdzponti nyilvantartast vezet:

a) a felsboktatasi intézmény
aa) fenntartdjanak neve, székhelye cime, képviseldje neve, értesitési cime, elérhetOsége
(telefon, telefax, e-mail),
ab) tisztségviseldinek (rektor, gazdasagi féigazgatd vagy igazgato, belsd ellendrzés vezetdje, a
vezetO testiilet elnoke és tagjai, az eldokészito testiilet elndke — ideiglenes intézményvezetd — és
tagjai, a karok vezetoi, az igazgatasi feladatot ellato hivatal vezetdje, centrum elndke, kollégiumi
vezetd, szakkollégium képviseldje) neve értesitési cime, elérhetdsége (telefon, fax, e-mail.)
ac) a felsooktatasi intézmény altal — az alaptevékenysége korében — kotott egyiittmikodési
megallapodas, és az abban szerepl6 adatok,
ad) a fels6fokt képzések szakfelel6sének neve, oktatdi azonositoja,
ae) kozhasznll szervezetként vald miikodés esetén a feliigyeld bizottsag tagjainak neveés
értesitési cime;

b) aMagyarorszagon miikodé kiilfoldi fels6oktatasi intézmény
ba) fenntartdjanak neve, székhelye cime, képviseldje és magyarorszagi képviseldjeneve, értesitési
cime, elérhetdsége (telefon, telefax, e-mail),
bb) tisztségviseldi neve, értesitési cime, elérhetdsége (telefon, telefax, e-mail),bc) a
fels6fokt képzések szakfeleldsének neve, oktatoi azonositdja;

c) a MAB, a FelsGoktatasi Tervezési Testiilet, a Magyar Rektori Konferencia és aHallgatoi
Onkormanyzatok Orszagos Konferencisja esetében
ca) szervezet neve, székhelye,
cb) vezetd tisztségviseldjének, feliigyeld bizottsaga tagjainak neve €s értesitési cime;

d) az Nftv. 67. § (3) bekezdés szerinti diakotthon
da) fenntartdjanak neve, székhelye, cime, képviseldjének neve, értesitési cime,elérhetésége
(telefon, telefax, e-mail),
db) vezetéjének neve, értesitési cime, elérhetdsége (telefon, telefax, e-mail) e) a 8. §
(6) bekezdése szerinti megallapodas és az abban szerepl6 adatok.

II/B. A hallgatéi, doktorjeldlti személy torzs

1. Az Nftv. 19. § (1) alapjan a fels6oktatassal kapcsolatos allami hatiskorok gyakorlasahoz és
kotelezettségeinek teljesitéséhez sziikséges adatokrol kdzponti nyilvantartast vezet:
a) a hallgatoi (doktorjel6lti) jogviszonnyal 6sszefliggd adatok:
aa) a hallgato (doktorjeldlt) neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje,
allampolgarsaga, neme, lakohelye, tartdzkodasi helye, értesitési cime,
ab) nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén vald tartézkodas jogcime és a
tartdzkodasra jogositd okirat — kiilon torvény szerint a szabad mozgas és tartdzkodas jogaval
rendelkezé személyek esetén a tartozkodasi jogot igazold okmany
— megnevezEse, szama,
ac) a jogviszony tipusa, keletkezésének ¢s megsziinésének idopontja és modja,
ad) a hallgato altal folytatott képzés megnevezése, finanszirozasanak modja és munkarendje,
megkezdett félévek, a hallgatoi jogviszony sziinetelésének ideje, a képzés befejezésének varhato
idépontja,
ae) a képzés soran, illetve azt megeléz6en igénybe vett tamogatasi id6,af) a
kiilfoldi felsGoktatasi résztanulmanyok helye, ideje,
ag) az elényben részesitési kovetelmények teljesiilésére vonatkozd adatok,
ah) a fogyatékossaggal éloket megilletd killonleges banasmod elbiralasahoz sziikségesadatok,
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ai) a hallgatoi balesetre vonatkozo adatok, aj) a
hallgato didkigazolvanyanak sorszama, ak) a
torzslap azonositd szama,
al) a hallgatdé azonositd szama, addazonosité jele, tarsadalombiztositisi azonosito jele, am) a
szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutériumra, a zardvizsgara (doktori védésre), a
nyelvvizsgara, a korabban megszerzett oklevélre vonatkozo adatok,
an) a kiadott okiratok tartalmara és azonositasara vonatkozo adatok,
ao) a kiilfoldi allampolgarsaga hallgaté miniszteri 6sztondijara vonatkozo adatok,
ap) a képzés soran megszerzett, illetve elismert kreditek szama;
b) akiadott oklevél, bizonyitvany adatai:
ba) az igazolt szakképzettség, szakképesités megnevezése,bb) az
oklevél, bizonyitvany kelte, alairdinak neve,
bc) az oklevél, bizonyitvany kiallitasara szolgald6 nyomtatvany sorszama,bd) a
hallgat6 adatkezelési nyilvantartasi szama,
be) az oklevél, bizonyitvany egyéb adatai, bf)
oklevélmelléklet adatai;
c) a hallgatoi palyakovetéssel kapcesolatos adatok;
d) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgalo adatok;
e) a hallgaté altal fizetett dijak és téritések adatai;
f) hallgatdéi tamogatasban, gyermekellatasi segélyben, gyermekgondozasi dijban, rendszeres
gyermekvédelmi tAmogatasban, lakhatési timogatasban részesiilés esetén e tamogatasok adatai.

2. Az 1. pontban fel nem sorolt személyes és kiilonleges adat az érintett irasbeli hozzajarulasaval
tarthatd nyilvan.

Az adatok tovabbithatok:

a) a birdsagnak, rend6rségnek, tigyészségnek, a birosagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek
a konkrét tigy eldontéséhez sziikséges adat;

b) a nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat;

c) a Diakhitel Kézpontnak a hallgatoi hitel jogszer(i folydsitasaval és a tanulmanyok folytatasaval
Osszefliggd adatok;

d) a tarsadalombiztositasi hatosagnak a tarsadalombiztositasi ellatasra valo jogosultsagot
meghatarozo6 adatok;

e) a felséoktatasi intézménynek a hozza jelentkezd és vele hallgatoi (doktorjelolti) jogviszonyban
allo személyre vonatkoz6 valamennyi adat; a felsGoktatasiintézménynek a hozza felvételre
keriilt személyekre vonatkozo valamennyi adat;

f) a kozoktatasi informacids rendszer felé a tanuldi jogviszonnyal rendelkezé személyekre
vonatkozé valamennyi adat, tovabba — a 35. § (4) bekezdésben foglaltak jogszer(i biztositasa
érdekében — az 1. aa) pont szerinti adat, a miniszter altal vezetett minisztériumnak a statisztikai
célu adatszolgaltatashoz sziikséges valamennyi adat.

II/C. Felvételi személyi torzs

1. Az Nftv. 19. § (1) alapjan a fels6oktatassal kapcsolatos allami hatiskorok gyakorlasahoz és
kotelezettségeinek teljesitéséhez sziikséges adatokrol kdzponti nyilvantartast vezet:
a) felvétellel 6sszefliggd adatok:
aa) a jelentkezd neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, neme,
allampolgarsaga, lakohelye és tartozkodasi helye, értesitési cime; nem magyar allampolgar
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esetén, a Magyarorszag terliletén valo tartozkodas jogcime és atartozkodasra jogositd okirat —
kiilon térvény szerint a szabad mozgas ¢€s tartozkodas jogaval rendelkezd személyek esetén a
tartdzkodasi jogot igazoldo okmany — megnevezése, szama,

ab) az érettségi vizsga adatai,ac)

a kozépiskola adatai,

ad) a felvételi kérelem elbiralasahoz sziikséges adatok,ae) a

felvételi eljaras adatai.

2. A vallasi, vilagnézeti elkotelezettségre, annak igazolasara, mint jelentkezési feltételre vonatkozo
személyes adatot nem lehet nyilvantartani. A tobbi adat az érintett hozzajarulasavaltarthatd nyilvan.

3. Az adatok tovabbithatok:
a) a birosagnak, rend6rségnek, ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek
a konkrét tigy eldontéséhez sziikséges adat;
b) a nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat;
c) a felsboktatasi intézménynek a hozza jelentkez6 személyre vonatkozé valamennyi adat; a
fels6oktatasi intézménynek a hozza felvételre keriilt személyekre vonatkozé valamennyi adat.
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2. melléklet

A felsdoktatasi intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és

kiilonleges adatok

A foglalkoztatottak adatai

1. Az Nftv. 3. melléklet alapjan nyilvantartott adatok:

a) név, nem, sziiletési név, sziiletési hely és id6, anyja neve, allampolgarsag, azonosito szam,

b) lakohely, tartdzkodasi hely, értesitési cim,

c) munkaviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkozé adatok:
ca) a munkaltatd — tobb esetén valamennyi munkaltaté — megnevezése, megjeldlve, hogy mely
munkaltatoval 1étesitett foglalkoztatasra iranyul6 tovabbi jogviszonyt,
cb) végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelvtudas, tudomanyos fokozat,
cc) munkaban toltott ido,
cd) kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,
ce) munkakor, vezetdi megbizas, munkakdrbe nem tartozd feladatra torténd megbizas,
munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés, cf)
munkavégzés ideje, tilmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokatterheld tartozas és
annak jogosultja,
cg) szabadsag, kiadott szabadsag,
ch) a foglalkoztatott részére torténd kifizetések és azok jogcimei,ci) az
foglalkoztatott részére adott juttatasok és azok jogcimei,
cj) a foglalkoztatott munkaltatéval szemben fennallo tartozasai és azok jogcimei,
ck) kutatdi tevékenység, tudomanyos munka, miivészeti alkotoi tevékenység, azok eredményei,
a doktori képzésben és doktori fokozatszerzési eljarasban oktatoi, kutatdéi mindségben torténd
részvételre vonatkozo adatok,
cl) a Nftv. 26. § (3) bekezdés szerinti nyilatkozat;

d) az oktat6éi munka hallgatdi véleményezésének eredményei;

e) habilitacios eljaras eredménye;

f) az adatokat igazolo okiratok azonositasara szolgalo adatok.

2) Az adatkezelés célja: az Nftv. 18. § (1) bekezdése szerint a fels6oktatasi intézmény a személyes és
kiilonleges adatokat csak a foglalkoztatassal, juttatisok, kedvezmények, kotelezettségek
megallapitasaval és teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okbol, az Nftv.-ben meghatarozott
nyilvantartasok kezelése céljabol, célnak megfelelé6 mértékben, célhoz kototten kezelheti.

3) Az adatkezelés id6tartama: a foglalkoztatds megsziinését6l szamitott 5-50 év

4) Az adattovabbitas feltételei
Az 1. pontban felsorolt adatok tovabbithatok:

a) a fenntartonak valamennyi adat, a fenntart6i jogok gyakorlasahoz sziikséges mértékben,

b) atarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizet6helyének minden olyan
adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatas, jogosultsag megallapitasahoz,
igénybevételéhez sziikséges,

c) a fels6oktatasi informacids rendszer miikodéséért felel6s szervnek minden olyan adat, amelyet
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a Nftv. szerint a felsdoktatasi informacids rendszer kezelhet,

d) a MAB-nak minden olyan adat, amely ahhoz sziikséges, hogy megallapithassa a felsGoktatasi
intézmény miikodéséhez sziikséges feltételek meglétét,

€) a birdsagnak, rend6rségnek, ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek
a konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adatok; a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések
ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal Osszefliggd adatok, a nemzetbiztonsagi
szolgalatnak valamennyi adat,

f) az oktatdi munka hallgatoi véleményezése eredményeit a felsGoktatasi intézménnyel hallgatoi,
foglalkoztatasi jogviszonyban allok szamara az intézményi szabalyzatban meghatarozott
modon; valamint az informdaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Avtv2.) 28. § alapjan a felsdoktatasi intézményhez
intézett adat-megismerési kérelem teljesitése céljabdol a kérelmezének az Avtv2. 26. § (3)
bekezdése szerinti kozérdekbol nyilvanos adatnak mindésiilé adatok.

I1/B. Foglalkoztatotti személyi torzs

1. Az Nftv. 19. § (1) alapjan a fels6oktatassal kapcsolatos allami hatiskorok gyakorlasahoz és
kotelezettségeinek teljesitéséhez sziikséges adatokrol kdzponti nyilvantartast vezet:
a) név, nem, sziiletési név, sziiletési hely és id6, anyja neve, allampolgarsag, azonositoszam;
b) lakohely, tartozkodasi hely, értesitési cim;
c) munkaviszonyra, kozfoglalkoztatotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkozoadatok:
ca) a munkaltatd — tobb esetén valamennyi munkaltatd — megnevezése (intézményiazonosito
szdma),
cb) végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelv-tudas, tudomanyosfokozat,
cc) munkakdr, vezet6i megbizas,
cd) munkavégzés ideje,
ce) kutatdi tevékenység, tudomanyos munka, mivészeti alkotoi tevékenység, azokeredményei,
kitlintetések, dijak és mas elismerések, cimek,
cf) a 26. § (3) bekezdése szerinti nyilatkozat;
d) azadatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgalo adatok.

2. Az 1. pontban fel nem sorolt személyes és kiilonleges adat az érintett irasbelihozzajarulasaval
tarthatd nyilvan.

3. Az 1. pontban felsorolt adatok tovabbithatok:

a) atarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetéhelyének minden olyan
adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatds, jogosultsig megallapitasahoz,
igénybevételéhez sziikséges,

b) a birésagnak, rendérségnek, ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek
a konkrét tigy eldontéséhez sziikséges adatok,

c) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak valamennyi adat, a fels6oktatasi intézménynek a
foglalkoztatottjaval kapcsolatos minden adat, tovabba annak biztositasa érdekében, hogy egy
személynek csak egy azonositd szama legyen — a kdzoktatasi informacids rendszernek az 1. a)
¢s b) pont szerinti adat.
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3. melléklet

A hallgatoi 6sztondijszerzédések alapjan nyilvantartott és kezelt személyes

és kiilonleges adatok

A torvény altal nyilvantartott adatok, az allami (rész)0sztondijas hallgato esetén:

a)

b)

c)
d)

g)
h)

),
k)
D)

természetes  személyazonositd ~ adatai, adodazonositd  jele, tarsadalombiztositasi
azonosito jele,

lakcimre (lakohely és tartdzkodasi hely) vonatkozo adatai,

a hazai munkaviszony(ok) Iétesitésére és idOtartamara vonatkozé adatai,

a foglalkoztatas eldsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol szolo torvényben meghatarozott
allaskeresdként nyilvantartasba vételre, valamint allaskeres6ként eltoltott idStartamra
vonatkozo adatai,

csecsemodgondozasi dij folyositasanak idétartamara vonatkozé adatai,

gyermekgondozasi segélyre folydsitasanak idétartamara vonatkozo adatai,

gyermekgondozasi dijra folyositasanak idGtartamara vonatkozé adatai,

a személyiadat- és lakcimnyilvantartasbol valo kikeriilésének oka és id6pontja,

megvaltozott munkaképességre, valamint ennek idGtartamara vonatkozé adatai,
allampolgarsaga,

elektronikus levelezési cime,

fels6oktatasi képzésére, a hallgatoi jogviszonyara vonatkozo adatai.
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4. melléklet

Adatvédelmi nyilvantartas

(Mely szerv részére? Mely adatokra

nezve? Milyen rendszerességgel?)

1. Adatkezelés megnevezése:
2. Szervezeti egység:
3. Az adatkezelés célja:
oS Az adatkezelés jogszabalyi alapja:
S. Az adatkezelés felelds vezetdje:
6. Hozzaférésre jogosult személyek
neve ¢és beosztasa:
7. Erintettek kore és szama: o
3. A nyilvantartott adatok kore:
0. Az adatok forrasa (érintett vagy
mas adatkezelés):
10. | Az adatfeldolgozas modszere: Kézi  feldolgozas | Részletes leirasa:
Gépi  feldolgozas
Vegyes rendszer(i
feldolgozas
11. | Azadatfeldolgozas helye (akkorkell
kitolteni, amennyiben az
adatkezelésert  felelos  szervezeti
egységtol kiilonbozik):
12. | Adatkezelési miiveletek: Adatgyijtés és felvétel
Adattarolas
Modositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Valogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:
13. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott Rendszeresség:
adatszolgaltatas megnevezeése: adatok:

26




14. | Adatbiztonsagi rendszabalyok ¢és
intézkedések:
15. | Archivalas mddja és gyakorisaga:
16. | Adatok torlésének (selejtezésének) | Az adatok nem Torlés ideje:
ideje: torolhetok
17. | Adatkezelés ellenérzése: Ellendrzés Ellendrizte:
idépontja:
Ellen6rzés Ellendrizte:
idépontja:
Ellen6rzés Ellendrizte:
idépontja:
Ellen6rzés Ellendrizte:
idépontja:

Kelt:
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5. melléklet

Jegyzokonyv Féiskolan beliili adattovabbitasrol

1. | Adatkezelés megnevezése:
2. | Kezdeményez6 megnevezése,
postacime, telefonszama:
3. | Az adattovabbitas célja:
4. | Az adattovabbitas jogszabalyi
alapja, illetve az érintett
hozzajarulo nyilatkozata:
5. | Az adattovabbitas idépontja:
6. | Tovabbitott adatok kore:
7. | Az adatszolgaltatas alapjaul
szolgalo adatkezelés:
8. | Az  adatszolgaltatast  teljesitd
szervezeti egység megnevezése,
adattovabbitast végz0 személy
neve, beosztasa, telefonszama,
emailcime:
9. | Erintettek kore és szama: o
10. | Az adattovabbitas modja: Hagyomanyos Részletes leirasa:
tovabbitas
Halozati
tovabbitas Vegyes
rendszer(i
tovabbitas
11. | Adatbiztonsagi rendszabalyok és
intézkedések
12. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott Rendszeresség:
adatszolgaltatas megnevezése: adatok:
(Mely szerv részére? Mely
adatokra nézve? Milyen
rendszerességgel?)
Kelt:

adatkezelés felelés vezetdje
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6. melléklet

Jegyzokonyv Féiskolan kiviili adattovabbitasrol

1. | A megkeresést kezdeményezd

szerv, vagy személy
megnevezése, postacime,
telefonszama:

2. | Az adatkérés célja, rendeltetése:

3. | Az adatkérés id6épontja:

4. | Az adatkérés jogszabalyi alapja,
illetve az ‘érintett hozzajarulod
nyilatkozata:

5. | Az adatszolgaltatas alapjaul
szolgal6 adatkezelés:

6. | Az adatszolgaltatast  teljesitd
szervezeti egység megnevezése:

7. Az adatkéréssel érintettek koreés
szama:

8. A kért adatok kore:

9. | Az adattovabbitas modja: Hagyomanyos Részletes leirasa:
tovabbitas

Halozati tovabbitas
Vegyes rendszer(i

tovabbitas
10. | Adatbiztonsagi rendszabalyok és
intézkedések
Kelt:
adatkezelés felelds vezetdje adatkéro
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7. melléklet

Jegyzokonyv adatkezelések 6sszekapcsolasarol tovabbitasarol

1. | Az 0Osszekapesolt adatkezelések
megnevezése:

2. | Az Osszekapcsolas célja,
rendeltetése:

3. | Az o0Osszekapcsolas id6pontja,
tartama:

4. | Az Osszekapcsolas jogszabalyi
alapja, illetve az  érintett
hozzajarul6 nyilatkozata:

5. | Az adatszolgaltatas alapjaul
szolgalo adatkezelés:

6. | Az 0Osszekapcsolast végzo
személy neve, beosztasa,
szervezeti egysége,
telefonszama, e-mailcime:

7. | Az 0Osszekapcsolassal érintettek o

kore és szama:

8. | Az 6sszekapcsolt adatok kore:

9. | Az 6sszekapcsolas modja: Hagyomanyos tovabbitds | Részletes leirasa:
Halozati tovabbitas Vegyes
rendszer(i
tovabbitas

10. | Adatbiztonsagi rendszabalyok és

intézkedések
11. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott Rendszeresség:
Osszekapcsolas: megnevezése: adatok:
(Mely szerv részére? Mely
adatokra nézve?  Milyen
rendszerességgel?)
Kelt:
adatkezelés felelds vezetdje adatkéro
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8. melléklet

Jegyzokonyv adatvédelmi incidens Kivizsgalasara

1) Jegyzékonyv felvételének idépontja: 20 év. ho nap ora perc.
Az adatvédelmi incidens kivizsgalasaban részvevok neve és beosztasa:

Név Beosztas

2) Az adatvédelmi incidensre vonatkozo legfontosabb informaciok

a) Az érintett személyes adatok kore:

b) Az adatvédelmi incidens jellege:

¢) Az adatvédelmi tisztvisel6/tajékoztatast nyujtod kapcsolattartd elérhetésége:
d) Az adatvédelmi incidens orvoslasara/enyhitésére tett intézkedések:

e) Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

f) Az adatvédelmi incidens id6pontja:

g) Az adatvédelmi incidens koriilményei és hatasai, kovetkezményei:

h) Az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos egyéb adatok:

3) Esetleges késedelem indokai:

(Az adatvédelmi incidensrdl torténd tudomasszerzést kdvetd elsé 72 oran beliil kell kitélteni és az
adatvédelmi hatosag részére a Hatosag dltal eldirt formanyomtatvanyon jelenteni.)
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4) Kapcsolattartd személy (adatvédelmi hatosag/érintettek felé)
Név:

Beosztas:

Cim:

E-mail cim:

Telefonszam:

5) Utankovetés (hatosagi bejelentést kovetd j koriilmények)

kivizsgalasban résztvevo foglalkoztatott
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9. melléklet

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott .............. (név), mint ............ (beosztasa/szervezeti egység neve) jelen nyilatkozat alairasaval
kotelezettséget vallalok arra, hogy a Bhaktivedanta Hittudomanyi Féiskolaval fennallo6 munkaviszonyom vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyom (pl.: megbizasi, vallalkozasi jogviszony) ideje alatt tudomasomra

jutott barmilyen adatot, informacidt, tényt megdérzom és ezzel kapcsolatban kijelentem az alabbiakat:

1. Vallalom, hogy titoktartasra vonatkozo jogszabalyi és egyéb eldirasok szerint bizalmasan kezelek és
megOrzok minden olyan informéciot, lizleti és egyéb titkot, mas hasonl6 adatot (ideértve a személyes adatokat is)
vagy dokumentumot, mely a Bhaktivedanta Hittudomanyi Foiskolaval létesitett munkaviszonyom vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyom alatt, annak eredményeként jut tudomasomra.

2. Tudomasul veszem, hogy ezek az informaciok és dokumentumok kizarolag a ram bizott feladatok
teljesitése érdekében hasznalhatok fel, és nem tehetok hozzaférhetdvé harmadik személy szamara.

3. Tudomasul veszem, hogy iizleti titoknak minésiil kiilondsen:

a) minden, a fent részletezett jogviszony ideje alatt megismert iizleti és/vagy technikai, illetve szervezési
jellegii adat; informacio, 6tlet, megoldasi javaslat stb.

b) a Bhaktivedanta Hittudomanyi Féiskola tevékenységével, szolgaltatasaival, szellemi alkotasaival, {izleti
kapcsolataival, pénziigyi és egyéb iizleti miiveleteivel, ligyleteivel kapcsolatos informaciok;

c) harmadik személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos iizleti titoktartasi kotelezettsége mellett kezelt és a
harmadik személy, illetve szervezet engedélyével jogszerlien atadott adatok;

d) minden olyan informacid, amelyhez szobeli vagy irasbeli kapcsolattartas, illetleg a Bhaktivedanta
Hittudomanyi Féiskola helyiségeibe torténo engedélyezett belépés soran vagy egyéb modon hozzaférek, vagy
hozzaférhetek;

4. Kotelezettséget vallalok arra, hogy:
a) minden, {izleti titoknak mindsiilé informaciot és adatot a legszigorubb iizleti titoktartas szabalyai szerint

kezelek, legalabb olyan gondossaggal, mintha sajat lizleti titkaimrol lenne szo és legalabb olyan szabalyok
szerint, amelyeket sajat tizleti titkaimmal kapcsolatban alkalmaznék;
b) az az esetlegesen a tudomasomra jutott személyes adatok vonatkozasaban megtartom az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet), az informacids onrendelkezési jogrol €s
az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (Infotv.), valamint az adatvédelmi és biztonsagi
szabalyzatanak rendelkezéseit;
c) koteles vagyok tartdzkodni ezen informaciok sajat vagy mas céljaira torténd felhasznalasatol, tovabba
harmadik személyek részére torténd atadasatol;
d) a fent részletezett cselekményekkel kapcsolatban az esetleges a birtokomba keriilt iratok meglétérol,
targyarol, tartalmarol és feltételeirdl harmadik személyek részére tajékoztatast nem adok;
e) minden olyan esetrél haladéktalanul tajékoztatom a Bhaktivedanta Hittudomanyi Féiskolat, amikor
birdésag vagy hatosdg megkeresése alapjan iizleti titok (birésag vagy hatosag részére torténd) atadasara
kényszeriilok;
f) a hivatalos levelezésemet, amely személyes adatokat is tartalmazhat a Bhaktivedanta Hittudomanyi
Foiskola levelez6 rendszerén (bhf. hu\webmail) keresztiil végzem;

5. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség értelemszeriien nem vonatkozik olyan adatokra és

informacidkra,
a) melyek mar a jelen nyilatkozat alairasakor koztudomastak voltak, vagy késobb (de nem a titoktartasi
kotelezettség megszegése miatt) kdztudomasiava valtak;
b) amelyek a jogszabaly erejénél, hatosag vagy bi‘?r)gség intézkedésénél fogva nyilvanosak.



6. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség idobeli korlatozas nélkiil fennmarad mindaddig, amig
egy informacio vagy adat {izleti titok jellege fennall, illetve a fent felsorolt koriilmények be nem kovetkeznek.

7. Tudomasul veszem, hogy amennyiben a nyilatkozatban vallalt titoktartasi kotelezettséget megszegem ¢és
ezzel a Bhaktivedanta Hittudomanyi Foiskolanak bizonyitottan kart okozok bulntetd jogi és polgari jogi
jogkdvetkezményekkel jarhat és koteles vagyok az okozott kart megtériteni.

8. A jelen nyilatkozatban a titoktartassal Osszefiiggésben nem szabalyozott kérdésekben
a Biintetd Torvénykonyvrol szolo 2012. évi C. torvény, a Polgari Torvénykdnyvérdl szolo 2013. évi V. toérvény,
az Info tv., a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarol sz616 1996. évi LVII. toérvény,
azok végrehajtasi rendeletei és az egyéb kapcsoldodod jogszabalyok az iranyadok.

Jelen — két oldalbdl allo — nyilatkozatomat polgari jogi (anyagi) €s biintetdjogi felelésségem teljes tudataban
teszem meg.

Név
Alairas
Datum Budapest, 2021. .....

El6ttiink, mint tantk el6tt (Csak természetes személyek esetében kitoltendd rész, jogi személy, e.v. esetében nem

relevans!):

Olvashat6 név: Olvashat6 név:
Allandé lakcim: Allandé lakcim:
Alairas: Alairas:
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