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Kedves Hallgato!

A Sapientia Erdélyi Magyar Tudomanyegyetem a 2012/2013-as tanévtOl Uj elektronikus rendszert
vezetett be a tanulmanyok nyilvantartasara, amelynek kezelésében a hallgatdk, oktatdk és a
kiilonb6z6 felhasznaldi jogokkal rendelkez6 munkatarsak egyarant partnerek.

A Sapientia EMTE Tanulmanyi és vizsgaszabalyzata szerint a Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer a
torzskényv mellett a tanulmanyok nyilvantartasanak fo forrdsa, amely hivatalos kommunikacios
eszkozként is miikodik az egyetemen. Az intézmény minden hallgatéjanak, oktatéjanak és
felhasznaldi joggal rendelkez6 alkalmazottjanak kotelessége napi rendszerességgel
kovetni a Neptun rendszer iizeneteit, és ezen a feliileten keresztiil kell intéznie minden, a
tanulmanyok nyilvantartasaval, illetve erre vonatkoz6 sajatos hallgatoi/
oktatéi/adminisztrativ feladatokkal kapcsolatos ligyeit.

Ez a tdjékoztatd anyag azért késziilt, hogy nagyvonalakban bemutassa a Neptun.Net Egységes
Tanulmanyi Rendszer miikodését, és segitsen az els6 I1épések megtételében.

Belépés a Neptunba
A Sapientia Erdélyi Magyar Tudomany Egyetem Neptun rendszere az intézmény kozponti honlapjan
(www.sapientia.ro) és a karok honlapjain (ms.sapientia.ro, kv.sapientia.ro, csik.sapientia.ro) érhet6

el, a Neptun logdra kattintva.

A bejelentkezd feliileten megjelend ,Azonositd” mezobe az intézményt6l kapott Neptun kddjat, a
jelszd mez6be pedig az intézménytdl kapott jelszdt kell beirni, ezutan a nyilra kattintva tud belépni a
rendszerbe. Az elsé belépéshez kiosztott jelszavat elsé belépéskor kotelez6 megvaltoztatni. A
rendszerbe vald sikertelen belépés esetén a neptun@sapientia.ro e-mail-cimen kérhetik jelszavuk
visszaallitdsat, az izenetben feltiintetve Neptun-kodjukat (Azonositd), neviiket, a kart és a szakot.
Tovabbi hasznos informacidk, friss hirek, letdlthet6 tdjékoztatd anyagok, dokumentumok taldlhatdk a
HWEB belépbképernygijén.

A Neptun Hallgatoi Web fellletének elrendezése

A Neptun Hallgatéi Web fémeniije az oldal tetején taldlhatd. Ha ravisszilk az egeret valamelyik
elemére, akkor megjelennek az ahhoz a f6 menlponthoz tartozé almenipontok, ezek valamelyikére
kattintva lehet eljutni az adott fellletre.

A baloldalon, kilén blokkokban talalhatok az Ugynevezett kiemelt funkciok. Itt talalhato a rendszer
hasznalatdhoz nélkiilozhetetlen ,Uzenetek” meniipont, a kedvenc meniipontok kigy(ijtését lehetévé
tévo ,Kedvenc funkciok”, a ,Naptar”, illetve az ,Aktualitdsok” funkciok.

A fellilet lablécében talalhato az éppen kivalasztott funkcid leirasat tartalmazo felllet érzékeny sugo,
az oldaltérkép, valamint egy teljes kor(i webes leirds, mely segitséget nydjt a Neptunnal ismerked6
hallgatok szamara a kiilonb6z6 funkcidkat és meniipontokat illetéen, és lépésrol-lépésre elmagyarazza
a fontos folyamatok (pl. targyjelentkezés) menetét.

Adatok ellendrzése

Els6 belépéskor mindenképpen ellendrizze, hogy adatai megfelelnek-e a valosagnak. Ezt a
»Sajat adatok” menlpont alatt teheti meg. Arra kérjiik, hogy adatait még a tantargyakra vald
jelentkezés el6tt ellendrizze annak érdekében, hogy az esetleges problémakra mihamarabb fény
deriiljon. Probléma esetén forduljon a kar tanulmanyi adminisztratorahoz.

Regisztracio

A félévre  torténd  online  beiratkozasi  lehetdséget az  ,Ugyintézés”  meniipont
~Beiratkozas/Bejelentkezés” almeniipontjaban éri el. Itt az egyes félévekhez tartozd sorok végén
lathato ,LehetOségek” linkre kattintva valik lathatéva a ,Beiratkozas” lehet6ség. A regisztracid soran
nyilatkoznia kell arrél, hogy aktiv félévre szeretne iratkozni. Regisztracié soran ki kell nyomtatnia a
Tanulmanyok/ Leckekényv menipontban az éves tanulmanyi szerzOdést, amelyet aldirva be kell
nyUjtania a kar Dékani Hivatalaban.


mailto:neptun@sapientia.ro

Amennyiben egy tanévben vagy félévben a hallgaté tanulmanyai megszakitasat kéri (passziv status),
a Dékani Hivatalban irasban kell azt kérvényeznie, a Neptun rendszeren keresztiil nem lehet passziv
statusra jelentkezni.

FIGYELEM! Megszinik a hallgatdi jogviszony (a hallgatd elbocsatasra keriil), ha a hallgaté a
tanulmanyok folytatasahoz szilkséges Neptun rendszerben torténé féléves regisztraciot és éves
tanulmanyi szerzodés megkotését nem végezte el a megadott hataridére, és nem kérte a
tanulmanyok megszakitasat.

Targy- és kurzusjelentkezés

A tantargyakat a hallgatdk a Neptun rendszerben veszik fel félévente a regisztracids idészakban, a
meghirdetett tanrend alapjan. A félévente felvett tantargyak jegyzékeit a hallgatok a Neptun
rendszerbdl generaljak és ezek a Tanulmanyi Szerz6dés mellékleteit képezik. A tantargyfelvétel soran
a hallgatoknak a szakkoordinator oktatdk nyudjtanak segitséget és tanacsadast.

FIGYELEM! A felvett tantargyakat tartalmazd kinyomtatott mellékleteket a hallgatoknak ala kell
irniuk, és be kell nyujtaniuk a Dékani Hivatalban a regisztracids id6szak végéig, a tantargyfelvétel
csak ezaltal valik véglegessé.

A Neptun rendszerben a targy- és kurzusjelentkezésre a , Targyak” meni , Targyfelvétel” menipontja
szolgal. Itt a félév kivalasztasa utan kiilonboz6 szempontok szerint tudja csoportositani és szlrni a
tantargyakat, majd egy tantargy sorara kattintva egy felugré ablakban megnyilnak a kivalasztott targy
adatai, fllekre bontva.

A ,Felvehet6 kurzusok” fulon lathatdak a kivalasztott targy kurzusai. A Neptunban egy targy
felvételéhez minden tipusu kurzusbdl legalabb egyet ki kell valasztania ahhoz, hogy jelentkezni tudjon
az adott targyra. Egy-egy kurzus részletes adatainak megtekintéséhez kattintson az adott kurzus
sorara.

III

Pénzugyek

A Pénziigyek menilpontban tudja nyomon kdvetni a tanulmdnyaival kapcsolatos pénziigyi
kotelezettségeit, befizetéseit és az Onnek atutalt &sszegeket. A Befizetések meniipontban a kiirt
tételek kozotti aktiv statuszU tartozasra figyel a rendszer vizsgara-, targyra-, félévre jelentkezés
idején.

Vizsgajelentkezés

A Neptunban a vizsgakra val6 jelentkezésre és az eredmények megtekintésére a ,Vizsgak” fémeni
alatt talalhatd ,Vizsgajelentkezés” ill. a ,Felvett vizsgak” menilipontok szolgalnak.

A vizsgajelentkezési fellileten meg tudja jeleniteni a targyankénti vagy a kivalasztott félévre
kihirdetett vizsgaalkalmakat, majd az adott vizsga soraban a ,Jelentkezés” feliratra kattintva tud a
kivalasztott alkalomra regisztralni.

A targyakhoz hasonldan itt is meg lehet nyitni egy-egy vizsga részletes adatait egy felugré ablakban,
az adott vizsga sorara kattintva.

A ,Felvett vizsgdk” meniipontban tudja megtekinteni az adott vizsgan szerzett eredményeit, illetve itt
tud lejelentkezni egy-egy vizsgarol, az intézmény altal megszabott hataridon beliil, az adott vizsga
soraban a ,LehetGségek” helyi meniiben talalhatd ,Leadas” feliratra kattintva.

FIGYELEM! Vizsgara val6 jelentkezés a Neptun rendszerben csak a vizsgajelentkezési id6szakban
lehetséges. Nem fogadhatd vizsgara olyan hallgatd, aki nem jelentkezett be egy adott
vizsgaalkalomra a Neptun rendszerben.

Fontos idoszakok a 2022/2023-as tanévben

Id6szak I.félév Il.félév
Regisztraciods id0szak
Targy- és kurzusjelentkezési | 2022. szeptember 12. — 18. 2023. februar 13. — 19,

idoszak

Vizsgaid6szak (csak a rendes | 2023. januar 9. —januar 29. | 2023. majus 29. — junius 18.
vizsgaidészakra értendd)

e Potvizsgak 2023. februar 6. — 12. 2023. junius 19. — 25.

e Kiegészit6 vizsgak 2023. augusztus 28. — szeptember 3.

Az id6pontok kari dontés alapjan moddosulhatnak, ezekrél a valtozasokrdl a hallgatét a kar
tajékoztatja.



Uzenetek

Ezen a meniponton tekintheti meg a tanulmanyi adminisztratorok, oktatok vagy mas Neptun
felhasznaldk altal kildott értesitéseket, Uzeneteket, illetve a program kezelésével kapcsolatos
rendszeriizeneteket. Az (izenetek rendszeres (naponta torténo) olvasasa minden
felhasznalé szamara kotelezo.

Tanacsadas
A Neptun rendszer hasznalataval kapcsolatos kérdéseikkel a szak tanulmanyi el6addjahoz
fordulhatnak a kar Dékani Hivatalaban.

Regisztracio, targy- és kurzusfelvétel:

Ha tobb képzésre jar, vagy mar volt egy el6z6 képzése, a képernyl bal felsé sarkaban kivalasztja azt
a Képzést, amellyel kapcsolatban szeretne barmit is intézni.

1. Ugyintézés/Beiratkozas alatt be kell iratkozni az aktudlis (pl. 2022/23/1-es) félévre. Ha
ezt megtette, utana lehet targyakat is felvenni.

2. Targyak/Targyfelvétel menipont alatt kivalasztja az aktudlis (pl. 2022/23/1-es) félévet,
Mintatanterv targyai gombot benyomja, Targyak listazasa

3. A targyakat indokolt Ajanlott félév szerint rendezni, hogy konnyebben megtalalja a keresett
targyat.

4. A Felvesz gomb megnyomasaval megjelenik a kurzusvalasztasi lehetdség.

5. Ha tobb kurzus felvételére van lehetGsége, akkor azt kell kivalasztani, amelyik a szakjanak,
tantervének megfelelé (kod alapjan), és amelyik arra a félévre van ajanlva amikor kellene
tanulja, pl. MBKer_ 2019 4 , MBTaj 2020 2 és MBTaj 2022 2 kézul, ha on Tajépitészet
szakos, és a 2022-es mintatanterv szerint halad és ez II. féléves targya, akkor az
MBTaj_2022_2-t kell valasztania.

6. Bepipalva a megfelel6 kurzust és megnyomva a Mentés gombot, felvettnek tekinthetd a

targy.

A targyfelvétel soran sziikség esetén kérjik forduljon segitségért a szakfeleldshoz vagy a Tanulmanyi
osztalyhoz.

Tanulmanyi szerz6dés nyomtatasa:

A Tanulmanyi szerzédést a Tanulmanyok/Leckekonyv konyvtarbdl lehet kinyomtatni a
kovetkezéképpen:

1. kivalasztja a megfelel6 félévet, amelyre regisztralt (beiratkozott) (pl. 2022/23/1)

2. Teljesitési lap nyomtatasa gomb megnyomasaval egy legordll listabdl kivalasztja a
karnak megfelel6 tanulmanyi szerzédést (pl. MHK Tanulmanyi szerzédés)

3. megnyomja a Nyomtatasi sablon kivalasztasa gombot, majd lementi vagy megnyitja a
tanulmanyi szerzédést .pdf kiterjesztésben

4. ugyanezeket a lépéseket kovetve kell lementeni vagy megnyitni a Tanulmanyi szerzédés —
1. féléves melléklet-ét is, ami a hallgato altal felvett tantargyak listajat tartalmazza

5. a Il félévben majd a Tanulmanyi szerzédés — II. féléves melléklet-ét kell kinyomtatnia
a regisztraciot és targyfelvételt kdvetéen.

A targyfelvétel lezardsa utdn a Tanulmanyi szerz6dést és mellékleteit a Dékani Hivatal utasitasainak
megfelelGen elkildheti ellenGrzésre, kinyomtathatja.

Sok sikert a tanévkezdéshez és targyfelvételhez!



