Oktatasi segédletek feltoltése a NEPTUN Rendszerbe

A Neptun ETR-ben elérhetévé valt a dokumentumok (példaul segédletek, tananyagok) feltoltésének
lehet&sége. Ehhez az Oktatéi WEB (OWEB) Neptun Meet Street feliiletre kell belépni. Jelenleg minden
oktatd részére 100 MB tarhelyet biztosit a rendszer.

I. Dokumentumtdr létrehozasa és felhasznaldk hozzarendelése

1. A tantargykdd kikeresése

1.1.Belépink a NEPTUN rendszer oktatdi web fellletére (tovabbiakban OWEB) (szlikséges az azonositd
kod és jelszé ismerete)

1.2. Aktivva tessziik a Tanulmanyi rendszer menit ( Ez akkor sziikséges, ha a Neptun Meet Street aktiv).

1.3. Az Oktatas mendre kattintunk

1.4. A Targyak cimszéra kattintunk

1.5.Kivalasztjuk a Sajat targyak (targyfelel&s) / Oktatott targyak (kurzusoktatd) / Minden tipus
(targyfelel6s és kurzusoktatd) opciodt

1.6. Kivalasztjuk a félévet (példaul 2017/2018/2)

1.7.Rakattintunk a Listazas gombra

1.8.Kinyomtatjuk a targylistat vagy kiirjuk a targykddot és a targynevet (igy ismert lesz az oktatott
targyaink kédja, amire késGbb sziikség lesz)

2. A segédletek feltoltése

2.1.Felmegylink a menisorba és rdkattintunk a Neptun Meet Street cimszéra, ami igy aktivva valik

2.2. Rakattintunk a Dokumentumtar menilpontra, megjelenik a Dokumentumtdr és Kiajanlott
dokumentumok cimszo

2.3.Rakattintunk a Dokumentumtar-ra

2.4. Rékattintunk az Uj dokumentum felvétele gombra

2.5. Az ablakban megjelent tablat kitoltjiik, a Dokumentum neve kotelezé mez6, a tobbi opcionalis,
viszont az azonositdst segiti:

2.6. Rakattintunk a +Fajl felt6ltése gombra. Kikeressiik a feltoltendé segédletet. Feltoltjlk.

2.7. Rékattintunk a Mentés gombra, megjelenik a sikeres feltoltés kiiras.

2.8. Rakattintunk a Vissza cimszdra és folytathatjuk a felt6ltést. Ne feledjik minden felt6ltés utan

mentés gomb megnyomasa kotelezd.

3. Felhasznaldi csoport létrehozasa

3.1.A Neptun Meet Street alatti Beallitasok menlipontra kattintunk

3.2.majd az alatta megjelend Felhasznaléi csoportok cimszéra

3.3. Rékattintunk az Uj felhasznaléi csoport felvétele gombra

3.4. A megjelent tablazatban nevet adunk a felhaszndaldi csoportnak, és esetleg leirast.
3.5.Rakattintunk a Csoport mentése gombra

3.6. Megjelenik egy ablak, ahol a felvett tagokat lehet kdvetni

3.7.Hallgatok felvétele:

3.7.1. Kivalasztjuk a Hallgaték pontot, majd fentrdl lefele haladva megadhatunk sziiréket
3.7.2. Kivalasztjuk a kart

3.7.3. Kivélasztjuk a képzést

3.7.4. Kivélasztjuk a szakot (legtobb esetben ugyanaz mint a képzés)

3.7.5. Kivdlasztjuk a félévet



3.7.6. Beirjuk a targy kédot és/vagy esetenként az évfolyamot

3.7.7. Rakattintunk a Listazas gombra és megjelennek a targyat felvett hallgatdk/ vagy az adott
évfolyam hallgatéi

3.7.8. Kijeloljuk azokat, akiket felvesziink a csoportba, és felvessziik 6ket

3.7.9. Visszatérhetlink uj tag/csoport felvételére, ugyanezeket a miveleteket végezve el.

3.7.10. Oktatok felvétele a csoportba (ajanlott azon oktatok felvétele, akik valamilyen kapcsolatban

vannak a tdrggyal — gyakorlat, szeminarium, terv oktatéi, vagy min6ség-biztositasi munkaban van

szerepik: példaul szakfelel6s, tanszékvezetd. A hozzarendelt oktatdkrdl valéjaban a targyat gondozd

tanszék vezetGje, vagy a tanszéki tanacs dont).

3.7.10a. Ujra rakattintunk az Uj tagok felvétele gombra

3.7.10b. Kivalasztjuk az Oktatok cimszot. Megjelenik két sor. Vagy az oktatd nevét irjuk be, vagy a

Neptun Meet Street-es becenevet. Ha nem tudjuk ezen utdbbit, akkor a névre kerestink, az ékezetes

bet(ik illetve sz6k6z6k helyett %-ot hasznalva (példaul Vezet%kn%v%Keresztn%v vagy dr%vezet%kn%v)

3.7.10c. Rakattintunk a Listazas gombra és kikeressiik az oktatdt, akit fel akarunk venni.

3.7.10d. Kijeléljik a név melletti négyzetet, majd megnyomjuk a Kijel6lt felhasznaldk felvétele gombot

és felvessziik az oktatot.

Visszamenve ugyanezt elvégezziik a kovetkez6 oktatd esetében is. Minden felvett személy megjelenik a

listdban, és igy lehet kovetni, hogy kit rendeltiink egy adott felhasznaléi csoporthoz.

4. A csoportok/személyek hozzarendelése dokumentumokhoz

4.1.Visszamegyilnk a fels6 meniisorba. Még mindig a Neptun Meet Street aktiv és rakattintunk a
Dokumentumtar meniipontra.

4.2.Rékattintunk az alatta |év6 Dokumentumtar cimszdra és Listazds gombot nyomva megjelenitjiik a
feltoltott dokumentumokat.

4.3.Kikeressik azt a segédletet, amit az elGbb készitett csoporthoz akarunk rendelni.

4.4.Rékattintunk a sor végén lathatd + gombra

4.5.Kivalasztjuk Dokumentumhoz rendelt felhasznaléi csoportokat és rakattintunk.

4.6. A megjelent ablakban rakattintunk a fels6 Tovabbi felhasznaléi csoportok hozzarendelése cimszdéra

4.7.A megjelent tablazatban kijel6ljuk a dokumentumhoz rendelendé csoportot

4.8. Rakattintunk az alsé Kijelolt felhaszndaléi csoport hozzarendelése gombra. Ebben a pillanatban a
Neptun lzenetet kild a csoport tagjainak, tudatva, hogy hozzaférnek a segédlethez.
Ezt a csoportot utdlag is lehet médositani.

Il. Virtualis térhez dokumentumok hozzarendelése
Abban az esetben haszndlandd, ha egy adott targy vagy targy kurzusahoz tartozo hallgatokkal és
oktatodkkal szeretnénk megosztani dokumentumokat, linkeket, tizeneteket, stb.

1. Asegédletek feltoltése

1.1. A Neptun Meet Street menisoran kell allnunk

1.2. Réakattintunk a Virtudlis térés az alatta megnyild Virtudlis terek menipontra

1.3. A Megjelenitésnél ajanlott a Sajat terek-et kivalasztani

1.4. A Szlirés fellleten ajanlott a Kurzust és a Félévet kivalasztani majd Listazas gombot nyomni, hogy
azok a targyak jelenjenek meg, amelynél kurzusoktatdként szerepel az oktaté

1.5. A megjelent targylistdban a sor végén lev6 + gombra kattintva a Belépés a virtudlis térbe
kivalasztasaval beléphetiink a térbe

1.6. A Dokumentumok cimet visel§ feliiletre kattintva megjelenik az Uj dokumentum felvétele és a
Hozzarendelés lehetdség (a négyzet also felében)



1.7.Uj dokumentum felvétele esetén ugyanugy jarunk el mint a Dokumentumtarba térténé feltoltésnél

(1.2.)

1.8.Hozzarendelés esetén a Dokumentumtarban mar meglévé dokumentumainkbdl tudunk valasztani a
Kijelolt dokumentumok hozzarendelése gomb megnyomasaval

2. Tagok hozzaadasa

2.1. A kivalasztott virtualis tér feliiletén a Tagok négyzetben az Osszes cimszdra kattintva megjelenik a
térhez rendelt 6sszes hallgaté illetve oktaté

2.2. Ujabb tag hozzaadasahoz a négyzet alsé felében vagy a mar megnyitott listaban megjelend

Moddositas gombra kattintunk, és ugyanugy jarunk el mint a Felhasznaléi csoport |étrehozasanal (I.
3.)

Ugyanezen a fellileten lehet a Virtualis térhez hasznos linkeket megadni, szavazast inditani, eseményhez
feliratkozasi listat |étrehozni, lizenetet kildeni, férumot inditani kilénb6z6 témdkban, hireket irni.



