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Témakörök 
 Belépés a rendszerbe 

 Órarend, terembeosztás 

 Hallgatói listák, kapcsolattartás a hallgatókkal 

 Évközi feladatok 

 Vizsgameghirdetés 

 Jegybeírás 



Belépés a rendszerbe 
A rendszerbe belépni 
Főiskolánk honlapjáról 
(http://www.wesley.hu) 
lehet, a  
„Neptun oktatóknak” 
lehetőségre kattintva. 



A belépéshez az 
azonosító-mezőbe a 
Tanulmányi Hivataltól 
kapott  Neptun-kódot 
kell írni. A jelszó a 
legelső belépéskor a 
felhasználó születési 
dátuma ÉÉÉÉHHNN 
formátumban. 

A belépőfelület alsó 
részén rendszeresen 
frissülő hírek, 
letölthető 
dokumentumok 
találhatók.  



Órarend, terembeosztás 

Az órarend naprakészen követhető az  
„Oktatás->Órarend” menüpontban 



Az órarend-felületen különböző 
(heti- havi- összevont féléves) 
nézetek közül választhatunk.   

A heti nézetben a képernyő 
jobb fölső sarkában 
állíthatjuk be a dátumot, ez 
után jelennek meg az adott 
időszak órái. 

Ha az egeret az óraalkalom fölé visszük, 
a rendszer egy súgócímkén megmutatja 
az óra helyét. Így naprakészen 
követhető a terembeosztás.  



Hallgatói listák, évközi feladatok 

Az „Oktatás-Kurzusok” 
menüpontban láthatjuk 
többek között a 
kurzusainkra járó hallgatók 
listáit. 



A feljövő felület felső részén 
három szűrő beállítására van 
lehetőség:  
 
•A tárgy típusánál érdemes az 
„Oktatott” opciót választani. 
 
•Szűrhetünk kurzus-típusra.  
 
• Itt kell kiválasztani, melyik 
félév kurzusaira vagyunk 
kíváncsiak. 
 
•A „Listázás” gombbal hívhatók 
elő a beállításoknak megfelelő 
kurzusok . 



A sor végén lévő 
„Lehetőségek” , majd a 
„Kurzus hallgatói” 
feliratra kattintva jön 
elő a hallgatók listája.  



A feljövő felületen 
lehetőségünk van 
 
-kinyomtatni a hallgatók 
listáját; 
 
-üzenetet küldeni a 
hallgatóknak egyesével és 
csoportosan is;  
 
- letiltani és engedélyezni a 
vizsgajelentkezést a 
hallgatók számára (amelyik 
hallgató neve mellől 
kivesszük ezt a pipát, az 
nem fog tudni ebből a 
tárgyból vizsgára 
feljelentkezni); 
 



A kurzusokhoz félévközi 
feladatokat (zárthelyi 
dolgozat, beadandó feladat 
stb.) rendelhetünk , és 
ezeket adminisztrálhatjuk 
a Neptun-rendszeren belül.  
Ehhez a kiválasztott kurzus 
sorában a Lehetőségek-
>Feladatok menüpontot 
kell kiválasztanunk. 



Vizsgameghirdetés 
A vizsgameghirdetés 
megkezdéséhez a „Vizsgák, 
jegybeírás” menüpontot kell 
kiválasztanunk. 



A feljövő felületen először ki kell 
választanunk az aktuális félévet.   

Az „Új vizsga kiírása” 
gombot kell választanunk a 
vizsgameghirdetéshez. 



Paraméterek:  

 

•Vizsga típusa: Minden kurzus 

meghirdetésekor megadtuk, milyen 

típusú vizsgák hirdethetők meg 

hozzá (írásbeli, szóbeli stb.) 

 

•Vizsga kezdete és vége 

 

•Minimális és maximális létszám 

 

•Várólista: azon hallgatók száma, 

akiknek nem sikerült az adott 

vizsgaidőpontra feljelentkezni, de 

szeretnének vizsgázni. Használatát 

nem javasoljuk!  

 

•A „vizsgáztató látható a hallgatók 

számára” jelölőnégyzet be- és 

kipipálásával szabályozhatjuk, hogy 

a hallgatók jelentkezéskor 

láthassák-e a vizsgáztató nevét. 

 



A képernyő alsó részében  
kell beállítanunk a 
következőket: 
 
- Ki kell választani, hogy 
melyik kurzus, vagyis 
hallgatói csoport számára 
hirdetjük meg a vizsgát. 
 

-A vizsgáztató személye  
 
- Teremfoglalás a 
vizsgához.  
-Figyelem: A termeket 
NEM a Tanulmányi 
Hivatal osztja be!  
 



A „Kurzus hozzáadása 
vizsgához” gomb 
megnyomásakor feljövő 
felületen kilistázhatjuk a 
féléves kurzusainkat. A 
„kiválaszt” jelölőnégyzettel, 
majd a „Kiválasztott 
kurzusok hozzáadása” 
gomb megnyomásával több 
kurzust is hozzáadhatunk 
egy vizsgához. 



Jegybeírás – félév végi aláírás 

Ehhez az  
Oktatás->Kurzusok 
menüpontot kell 
választanunk. 

A 2015/2016-os tanév második félévétől kezdve minden egyes tárgyból kötelező 
megadni a félév végi aláírást is, enélkül nem lesz teljesített a tárgy! Ezzel az aláírással 
azt igazoljuk, hogy a hallgató részt vett a tárgy megfelelő számú óráján, teljesítette a 
félévközi követelményeket, vizsgára bocsátható. 



A félév kiválasztása után 
kapunk egy listát a félévben 
oktatott kurzusainkról. A 
jegybeírást a sor végén 
látható „Lehetőségek”, majd 
„jegybeírás” feliratra 
kattintva kezdhetjük meg.  



A képernyő alsó részén látjuk a kurzus hallgatóinak listáját.  
 
Az aláírásokat beírhatjuk csoportosan és egyesével is. Ha a 
„bejegyzés hallgatónként” lehetőséget választjuk, akkor minden 
hallgatónál legördülő menüből választhatjuk ki a jegyet.  
 
Csoportos beírás esetén  a bejegyzés adatai között kell megadnunk 
a beírandó aláírást, a hallgatói névsorban pedig egy pipát kell 
tennünk a „bejegyzés” jelölőnégyzetbe azoknál a hallgatóknál, 
akiknek aláírást szeretnénk beírni.  
 
Az aláírás megtagadásával jelezhetjük, ha a hallgató nem 
teljesítette a tárgyat, munkája nem értékelhető.   
 
A beírt aláírásokat az oldal alján található mentés gombbal 
tehetjük véglegessé. 

A feljövő felületen a 
bejegyzés típusánál kell 
kiválaszthatunk, hogy félév 
végi aláírást vagy gyakorlati 
jegyet szeretnénk rögzíteni 
Figyelem!  
Ezen a felületen a rendszer 
lehetőséget ad 
vizsgajegyek rögzítésére is, 
ami a hallgató 
átlagszámításakor ugyanúgy 
viselkedik, mintha a 
vizsgaalkalomhoz került 
volna föl a jegy, egy lényeges 
különbség azonban van: Ha 
itt kerül be, kurzusjegyként a 
vizsgajegy, akkor a 
hallgatónak nem lesz 
lehetősége javító- vagy 
utóvizsgára jelentkezni. 
Amelyik hallgatóról úgy 
gondoljuk, hogy lehetősége 
van javítani, vagy utóvizsgára 
kell jönnie, annak ne 
rögzítsünk itt vizsgajegyet! 



Jegybeírás – gyakorlati jegyek 
A gyakorlati jegyeket az 
Oktatás->Kurzusok 
menüpontban írhatjuk be. 



A félév kiválasztása után 
kapunk egy listát a félévben 
oktatott kurzusainkról. A 
jegybeírást a sor végén 
látható „Lehetőségek”, majd 
„jegybeírás” feliratra 
kattintva kezdhetjük meg.  



A képernyő alsó részén látjuk a kurzus hallgatóinak listáját.  
 
A gyakorlati jegyeket beírhatjuk csoportosan és egyesével is. Ha a 
„bejegyzés hallgatónként” lehetőséget választjuk, akkor minden 
hallgatónál legördülő menüből választhatjuk ki a jegyet.  
 
Csoportos beírás esetén  a bejegyzés adatai között kell megadnunk 
a beírandó aláírást, a hallgatói névsorban pedig egy pipát kell 
tennünk a „bejegyzés” jelölőnégyzetbe azoknál a hallgatóknál, 
akiknek aláírást szeretnénk beírni.  
 
A beírt aláírásokat az oldal alján található mentés gombbal 
tehetjük véglegessé. 

A feljövő felületen a 
bejegyzés típusánál kell 
kiválaszthatunk, hogy félév 
végi aláírást vagy gyakorlati 
jegyet szeretnénk rögzíteni 
Figyelem!  
Ezen a felületen a rendszer 
lehetőséget ad 
vizsgajegyek rögzítésére is, 
ami a hallgató 
átlagszámításakor ugyanúgy 
viselkedik, mintha a 
vizsgaalkalomhoz került 
volna föl a jegy, egy lényeges 
különbség azonban van: Ha 
itt kerül be, kurzusjegyként a 
vizsgajegy, akkor a 
hallgatónak nem lesz 
lehetősége javító- vagy 
utóvizsgára jelentkezni. 
Amelyik hallgatóról úgy 
gondoljuk, hogy lehetősége 
van javítani, vagy utóvizsgára 
kell jönnie, annak ne 
rögzítsünk itt vizsgajegyet! 



Jegybeírás – vizsgajegyek 

A vizsgajegyeket a „Vizsgák, 
jegybeírás” menüpontban 
írhatjuk be. 
A TVSz 3.1.2.3.6. pontja 
szerint az oktató a szóbeli 
vizsga eredményét a vizsgát 
követően, írásbeli vizsga 
eredményét a vizsgát követő 
hét napon belül teszi közzé 
a tanulmányi rendszerben. 



A feljövő felületen a 
megfelelő félév kiválasztása 
után az oktatott kurzusok 
listáját látjuk.  Ha a kurzus 
melletti + jelre kattintunk, 
megjelennek a hozzá 
tartozó vizsgaidőpontok.   
 
A vizsgaidőpont melletti 
„Lehetőségek” -> 
„Jegybeírás” feliratra 
kattintva kezdhetjük meg a 
jegyek beírását.  



A vizsgajegyek rögzítése a 
gyakorlati jegyekhez 
hasonló paraméterek 
alapján történik.  
Ha a „bejegyzés 
hallgatónként” lehetőséget 
választjuk, akkor minden 
hallgatónál legördülő 
menüből választhatjuk ki a 
jegyet. Csoportos beírás 
esetén  a bejegyzés adatai 
között kell megadnunk a 
beírandó jegyet, a hallgatói 
névsorban pedig egy pipát 
kell tennünk a „bejegyzés” 
jelölőnégyzetbe azoknál a 
hallgatóknál, akiknek jegyet 
szeretnénk beírni.  



A N.J.M. oszlop a ‘nem 
jelent meg’ bejegyzést 
jelenti, ezt a jelölőnégyzetet 
kell választanunk, ha a 
hallgató nem jelent meg a 
vizsgán.  

Ha a hallgató igazolja a 
hiányzást, vegyük ki a pipát a 
„Beszámít” jelölőnégyzetből. 
Ebben az esetben ez a vizsga 
nem fog beszámítani a hallgató 
elhasznált vizsgaalkalmai közé, 
és nem kell befizetnie a 
vizsgáról való távolmaradás 
díját. A különeljárási díjakat 
ezek alapján a jelölőnégyzetek 
alapján írja ki a Tanulmányi 
Hivatal, ezért nagyon fontos a 
felület pontos használata. 

A jegybeírást az oldal alján 
található „Mentés” gombbal 
tehetjük véglegessé.  


