
A félévközi feladatok 
kezeléséhez az Oktatás-> 
Feladatok menüpontot kell 
kiválasztani a Neptun-
rendszerben 

 

A teljesítések adminisztrációja egyéni felkészülésen alapuló távoktatás esetén  
– Félévközi feladatok 
 

 

 

 



ÚJ FELADAT KIÍRÁSA 

 

 

 

Az új félévközi feladat 
felvitelét az „Új felvitele” 
gomb megnyomásával 
indíthatjuk el.  



A következő felületen elsőként 
azt kell kiválasztanunk, hogy a 
feladat melyik kurzus hallgatóira 
vonatkozik majd. A képernyő 
tetején a legördülő menüből 
választhatjuk ki az aktuális 
félévet, a lenti listából pedig 
magát a kurzust.  
A kurzusokat a sorok végén 
látható jelölőnégyzet 
segítségével választhatjuk ki, 
majd a „Mentés” gomb 
megnyomásával léphetünk 
tovább.  

 

 

 

ÚJ FELADAT KIÍRÁSA 



A Feladathoz kötelezően 
rögzítendő adatok a következők:  
 
- Feladat neve: Érdemes olyan 

nevet adni, ami alapján a 
hallgatók a lehető 
legegyértelműbben 
azonosítani tudják, hogy 
melyik  tárgy melyik 
feladatáról van szó. 
 

- Feladat kódja: A 
legegyszerűbb az, ha a 
feladatokat időrendben 
sorszámozzuk. A kódban 
érdemes megjeleníteni a 
tantárgy kódját is. A 
legyszerűbb kódképzés tehát: 
1_SMAK102 . 

 

 

 

ÚJ FELADAT KIÍRÁSA 



További kötelezően rögzítendő adatok:  
 
- A feladat típusa: Lehet házi dolgozat 

vagy távoktatást ellenőrző 
feladatsor. A házi dolgozatot 
osztályzattal lehet értékelni, a 
feladatsorra megfelelt vagy nem 
felelt meg minősítést adhatunk.  
 

- A feladat kezdő- és végdátuma: A 
kezdődátum a feladat kiadásának az 
időpontját jelenti, a végdátum pedig 
az elkészítési határidőt.  
 

- A leírás mezőben tájékoztathatjuk a 
hallgatókat arról, hogy mit várunk 
tőlük ebben a feladatban, illetve 
milyen elérhetőségen találják a 
szükséges tananyagot. 

 

 

 

ÚJ FELADAT KIÍRÁSA 



 

 

 

FELADAT SZERKESZTÉSE 

A kiírt feladataink 
kezeléséhez újra az 
Oktatás-> Feladatok 
menüpontot kell 
kiválasztani a Neptun-
rendszerben. 



 

 

 

FELADAT SZERKESZTÉSE A feljövő felületen 
látjuk a kiírt 
feladataink listáját. A 

sorok végén a + jelre 

kattintva jön elő a 
helyi menü, amiből 
kiválaszthatjuk a 
Szerkesztés 
lehetőségét.  



 

 

 

FELADAT SZERKESZTÉSE 
A feljövő felületen Az 
ablakban négy 
tabulátor fül jelenik 
meg:  
 
- Alapadatok 

 
- Eredmények 

 
- Pótlások   

 
- Feltöltött 

dokumentumok 
 

- Hallgatók 



 

 

 

FÁLJ FELTÖLTÉSE Ha a „Feltöltött dokumentumok” fülre 
kattintunk, lehetőségünk van 
dokumentum feltöltésére.  

Az „Új dokumentum felvétele” gomb kiválasztásával 
lehetőség van a dokumentum adatainak meghatározására 
(neve, leírása, kulcsszavak, típusa) és konkrét fájl 
feltöltésére, illetve már feltöltött állomány törlésére (ha 
meglévő dokumentum). 

A „Létező dokumentum másolása” gombra 
kattintva az oktató dokumentumtárában már 
létező dokumentum rendelhető hozzá a 
feladathoz. A gombra kattintva egy lista jelenik 
meg a felhasználó dokumentumtárában 
szereplő összes dokumentummal. A kiválasztott 
dokumentumnak egy másolata jön létre, amely 
hozzárendelésre kerül a feladathoz. A 
másolatként létrejött új dokumentum neve 
megegyezik a kiinduló dokumentuméval, és 
kiegészítésre kerül a feladat nevével és kódjával. 



 

 

 

FELADAT EREDMÉNYÉNEK RÖGZÍTÉSE 

Egy feladat eredményeinek 
szerkesztéséhez és rögzítéséhez a 
feladat megnyitásával előugró 
ablak "Eredmények" fülére kell 
kattintanunk. 



 

 

 

FELADAT EREDMÉNYÉNEK RÖGZÍTÉSE 

A feljövő felületen megjelennek a 
kurzus hallgatói név és Neptun 
kód szerint.  Az eredmények 
felviteléhez vagy szerkesztéséhez 
a lista szerkeszteni kívánt elemére 
kell kattintani. Ekkor megjelenik a 
kiválasztható eredmények listája.  
 
A rögzíthető eredmény mezők 
mellett szabadon tölthető 
szöveges kiegészítés mező is 
található, így minden 
érdemjegyhez szöveges 
kiegészítés fűzhető. 


