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Belépés a Neptun oktatói felületre
Az oktatói Neptun felület: https://host.sdakft.hu/wjlfow/login.aspx

A személyes adatok a Saját adatok menüponton belül a Személyes adatok, 
Képzettségek, Elérhetőségek menükben láthatóak. 

https://host.sdakft.hu/wjlfow/login.aspx


TÁRGY VS KURZUS

A Neptunban lehetőség van az Oktatás -> Tárgyak menüpont keresztül a minden 
valaha oktatott tantárgyat elérni. 

A féléves munkához az Oktatás -> Kurzusok menüpont szükséges.

Tantárgy Kurzus

A mindenkori tantárgy óraszámmal, kóddal, 
kredittel, követelménnyel

A tantárgy adataival meghirdetésre kerülő kurzus 
az adott oktatóval és tematikával/leírással az adott 
félévben



KURZUSOK A NEPTUNBAN
Az adott félévre vonatkozó kurzusok és hallgatók az Oktatás -> Kurzusok 
menüpontban érhetőek el. Féléveknél szükséges az adott félévet beállítani, pl. 
2025/26/2, majd a Listázás gombbal láthatóvá válnak az oktatott kurzusok. Az 
oldalméretet lehetőség szerint érdemes a legmagasabbra állítani, így biztosan minden 
látszódni fog.

Az alapképzési szakokon a hallgatók külön nappali és -L végződésű levelező 
tagozatos kurzusokon szerepelnek.



KURZUSOK A NEPTUNBAN
A kurzus sorának végén a “+” gombra kattintással a következő funkciók elérhetőek:

● Alapadatok: a kurzus adatai
● Kurzus hallgatói
● Óranyilvántartás
● Feladatok
● Jegybeírás
● Vizsgaalkalmak
● Órarendi igények
● Befizetett tételek
● Csoportos üzenetküldés
● E-learning anyagok



KURZUSOK A NEPTUNBAN
Az oktatói Neptunból nem importálható az adott kurzus hallgatóinak névsora email 
címmel, kizárólag csoportos üzenet küldésére van lehetőség.

Amennyiben email címeket tartalmazó listát igényelnek, úgy azt a 
tanulmanyi@wjlf.hu címen keresztül tudják megtenni. 

mailto:tanulmanyi@wjlf.hu


KURZUSOK A NEPTUNBAN
Az adott félévre vonatkozó kurzusok és hallgatók az Oktatás -> Kurzusok menüpontban érhetőek el. Féléveknél szükséges az 
adott félévet beállítani, pl. 2025/26/2, az oldalméretet pedig a legmagasabbra állítani. 



KURZUSOK HALLGATÓI A NEPTUNBAN
A Kurzus hallgatói az adott kurzus sorában a “+” jelre kattintva érhető el. 



KURZUSOK HALLGATÓI A NEPTUNBAN
Itt is érdemes az oldalméretet nagyobbra állítani, hogy minden hallgató egy oldalon 
látszódjon.



KURZUSOK HALLGATÓI A NEPTUNBAN
A Neptunban csoportosan üzenetet küldeni a hallgatóknak a Csoportos üzenetküldés 
gombbal lehet.



ÓRANYILVÁNTARTÁS A NEPTUNBAN
Az órai jelenlétet lehetőség van a Neptunban is vezetni. Legegyszerűbben az Oktatás 
menüponton keresztül az Órarendben az adott órára kattintva írható be.

Figyelem! Óracsere esetén, ha más képzési hétre kerül át az óra, akkor az 
óranyilvántartás törlődhet. 

Az óranyilvántartásnak két módja van:

1. Az órarendben kattintva és elérve az időpontot
2. A Kurzus menüből navigálva manuálisan megadva az időpontot



ÓRANYILVÁNTARTÁS A NEPTUNBAN 1.
1. Első lépés a kattintás az órarendben szereplő órára.



ÓRANYILVÁNTARTÁS A NEPTUNBAN 1.
Az adott időpontnál a “+” jelre kattintva a Nyilvántartás rögzítésre kattintva 
egyénileg és csoportosan is beírható az órai jelenlét.



ÓRANYILVÁNTARTÁS A NEPTUNBAN 1.
órarendi 
időpont lesz az 
alapértelmezett

opcionálisan 
tölthető



ÓRANYILVÁNTARTÁS A NEPTUNBAN 1.



ÓRANYILVÁNTARTÁS A NEPTUNBAN 2.
Az órai jelenlétet lehetőség van az órarendtől független időpontban is megadni. Ekkor 
a Kurzusok menüpontból elérhető ugyanazon Óranyilvántartás menü.



ÓRANYILVÁNTARTÁS A NEPTUNBAN 2.



ÓRANYILVÁNTARTÁS A NEPTUNBAN 2.
kötelezően 
kitöltendő

opcionálisan 
tölthető



ÓRANYILVÁNTARTÁS A NEPTUNBAN 2.



ÓRANYILVÁNTARTÁS A NEPTUNBAN
A Rögzített alkalmak fülön lehetőség van az Összesített jelenléti statisztikában 
követni a hallgatók jelenlétét.



ÓRANYILVÁNTARTÁS A NEPTUNBAN



A KURZUSOK TÍPUSAI
1. Elmélet: vizsgajeggyel vagy megajánlott jeggyel végződhet
2. Gyakorlat: gyakorlati jeggyel végződhet
3. Szeminárium: gyakorlati jeggyel végződhet

A vizsgák meghirdetése és az érdemjegyek beírása a Neptun rendszerben az oktatók 
kötelezettsége, és a Tanulmányi Hivatal dolgozóinak nincs felhatalmazása, hogy más 
nevében bejegyzéseket végezzenek. Bármilyen elakadása és probléma esetén a Hivatal 
dolgozói rendelkezésre állnak és segítenek (Email: tanulmanyi@wjlf.hu, telefon: 
06-1-210-5400/ 108-as mellék).



AZ ALÁÍRÁS
Az „aláírás” azt jelenti, hogy az oktató igazolja:

● a hallgató teljesítette a félévi követelményeket (pl. jelenlét, zárthelyik, beadandók),
● ezért vizsgára bocsátható, vagy teljesítette a kurzust.

Aláírást a Kurzusok menün keresztül az adott kurzushoz tartozó Jegybeírás menüben van 
lehetőség beírni. A Bejegyzés típusa Aláírás, majd pipálással jelölhető a bejegyzés. 



AZ ALÁÍRÁS



A GYAKORLATI JEGY
A gyakorlati jegyet a Kurzusok menün keresztül az adott kurzushoz tartozó 
Jegybeírás menüben van lehetőség beírni. 

A Bejegyzés hallgatónként funkciót választva elérhetővé válnak az érdemjegyek a 
Bejegyzés oszlopban, az érdemjegy rögzítését a Mentés gombbal szükséges 
véglegesíteni. 



A GYAKORLATI JEGY



A GYAKORLATI JEGY



A VIZSGA MEGHIRDETÉS
Új vizsgát a Vizsgák, jegybeírás menüponton keresztül van lehetőség meghirdetni az 
“Új vizsga kiírása gombbal”. Fontos, hogy az adott félév kerüljön beállításra! 
Minden esetben 2 vizsgaidőpontot és 1 pótvizsgaidőpontot kell közzétenni a megadott 
(pót)vizsgaidőszakban. Kérjük figyeljenek arra, hogy a vizsgákat a megfelelő 
időszakban hirdetik meg!

A vizsga típusának és időpontjának megadása után van lehetőség kurzust és termet 
rendelni a vizsgához. A "Kurzus hozzáadás"-a után felugró ablak "Összes kurzus" 
fülön kell rákeresni kódszám alapján a tárgyra. Az alapképzési szakokon a hallgatók 
külön nappali és -L végződésű levelező tagozatos kurzusokon szerepelnek, így 
mindkét kurzus hozzáadása szükséges a meghirdetett vizsgához.



A VIZSGA TERME
A választható termek a Termek funkcióban -> Terem hozzáadása vizsgához menüben 
a Keresésre kattintva hívja elő a foglalható termeket a megadott időpontra.

Tehát magától nem jelennek meg a foglalható termek, 

1. Keresés gombra kattintás
2. A terem kiválasztása



A VIZSGA MEGHIRDETÉS
1. Elmélet: vizsgajeggyel vagy megajánlott jeggyel végződhet
2. Gyakorlat: gyakorlati jeggyel végződhet
3. Szeminárium: gyakorlati jeggyel végződhet



A VIZSGA MEGHIRDETÉS



A VIZSGA MEGHIRDETÉS



A VIZSGA MEGHIRDETÉS



A VIZSGA MEGHIRDETÉS



A MEGAJÁNLOTT JEGY
Elméleti kurzus esetében a Neptun kizárólag vizsgajegyet enged rögzíteni. 
Megajánlott jegy esetében a hallgatónak nem szükséges vizsgára feljelentkeznie. A 
megajánlott jegy bejegyzést a hallgatónak el kell fogadni vagy elutasítani. Ha 
nem fogadja el az érdemjegyet, a Neptun nem teljesítettként értelmezi.



A MEGAJÁNLOTT JEGY
A megajánlott jegyet a Kurzusok menün keresztül az adott kurzushoz tartozó 
Jegybeírás menüben van lehetőség beírni. A megajánlott jegyet egy pipával 
szükséges jelezni. Fontos, hogy a bejegyzés típusát Vizsgajegyre szükséges 
állítani, ezután van lehetőség érdemjegyet beírni. 

Második lépés a Bejegyzés pipálása, a hallgató ezután fogja a megajánlott jegyet 
megkapni. 



A MEGAJÁNLOTT JEGY



A MEGHIRDETETT VIZSGA
A meghirdetett vizsgához lehetőség van vizsgalapot nyomtatni. 

Vizsgák, jegybeírás menüponton keresztül az adott meghirdetett vizsga végén a 
“+”-re kattintva a következő funkciók válnak láthatóvá:

● Bővebb: a vizsga információi, itt láthatóak a vizsgára jelentkezett hallgatók névsora
● Vizsgalap nyomtatása
● Vizsgabizonylat nyomtatása
● Jegybeírás: a vizsga jegyeinek beírásához
● Módosítás: a vizsga adatainak módosításához (ugyanaz a felület, mint a vizsga 

meghirdetésekor!)
● Vizsga másolása
● Vizsga törlése
● Csoportos üzenetküldés



A VIZSGAJEGYEK BEÍRÁSA
Sikeres vizsga érdemjegyét a Beírandó eredmény oszlopban szükséges rögzíteni, 
majd a Mentés gombbal lehet beírni. 

Sikertelen vizsga esetén ameddig a hallgató nem kap valamilyen bejegyzést (akár 
"nem jelent meg" vagy "elégtelen") a Neptunban, addig nem tud javítóvizsgára 
feljelentkezni.

Nem jelent meg bejegyzés a N.J.M oszlopban pipálással lehetséges.



A VIZSGAJEGYEK BEÍRÁSA



A SZAKDOLGOZAT BÍRÁLATA
Konzulensként és opponensként a hallgatók szakdolgozatai a következőképpen 
érhetőek el: Szakdolgozat -> Szakdolgozatok menüpont.

A listát kérjük, dátum szerint rendezzék sorba – így láthatóvá válnak az adott félévben 
feltöltött szakdolgozatok. Ezt az Elfogadás dátuma címkére kattintva tehető meg.



A SZAKDOLGOZAT BÍRÁLATA

2. lépés

1. lépés



A SZAKDOLGOZAT BÍRÁLATA
A bírálatokat az adott sor végén található “+” gombra kattintva, azon belül Bírálat 
gombra kattintva tudják feltölteni.

Kérjük, hogy a dokumentumot PDF formátumban rögzítsék.

Fontos: A feltöltést követően a hallgató azonnal megkapja a bírálatot, ezért kérjük, 
csak a véglegesített verziót töltsék fel



A SZAKDOLGOZAT BÍRÁLATA

4. lépés

3. lépés



A SZAKDOLGOZAT BÍRÁLATA



Sikeres félévkezdést kívánunk!

WJLF Tanulmányi Hivatal

Készítette: Szabó Krisztina


